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Eléterjesztés
Beszerzési és kizbeszerzési szabalyzatroil

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A képviseld testillet 2014. december 17-i tilésén, 204/2014, (XIL.17.) sz. hatarozatdval az
tnkorményzat beszerzési és kozbeszerzési szabdlyzatat jovdhagyta, 34/2015. (1125.) sz
hatérozataval kiegészitette.

Az akkor elkészitett beszerzési és kozbeszerzési szabdlyzat jovéhagydsat kovetden, a
kozbeszerzésckrsl szold 2011, évi CVIL torvény helyett 6 kdzbeszerzési torvény keriilt
elfogadasra, a kozbeszerzésekr6l szold 2015. évi CXLIIL torvény, ami sziikségessé tette a
,,Beszerzési és kiszbeszerzési szabalyzat” Atalakftdsat.

A szabélyzat elkésziilt, melyben figyelembe vételre kertiltek azok a valtozésok, amelyek
elengedhetetlenné tették az 0j szabalyzat 1étrehozasat.

A hazai és az eurdpai unids palydzatokban lefektetett idSbeli {iitemezés, a pélyazatok
megval6sitisara, illetve a kozbeszerzések ellendrzésére eldirt hataridok, a kozbeszerzési eljaras
cselekmények hataridsi és az esetleges egyéb jogszabalyi hatariddk betartasanak sziikségessége
~ miatt célszeril valamennyi feladat ellatdsdra, feladatban valé dontésre felhatalmazni a polgarmestert,
kivéve a teljes ajanlattételi dokumentdcié jovahagyasat és az eljardsban valé végs6 dontéshozatalt.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a 204/2014. (XI[17.) sz. hatdrozattal elfogadott,
kiegészitett és a 34/2015. (11.25.) sz. hatdrozattal kiegészitett Beszerzési és Kozbeszerzési
Szabdlyzatdt helyezze hatdlyon kivill és a jelen elGterjesziéshez csatolt 1 szabdlyzatot elfogadni
sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:

1. Csurgé Varos Onkormdanyzatinak Képvisel-testiilete, a 204/2014. (XIL17.) szdmu
hatdrozattal elfogadott, kiegészitett, 34/2015, (I1.25.) sz. hatarozattal kiegészitett Beszerzési és
Kizbeszerzési Szabalyzatot hatdlyon kiviil helyezi és clfogadja a ,,Beszerzési és kozbeszerzési

szabalyzatot”.




2. Csurgd Varos (')nkorményzaténak Képviseld-testiilete felhatalmazza a polgarmestert az
alabbi, ,,Beszerzési és kizbeszerzési szabilyzatban” foglalt feladatokban, teljes jogkérrel valo
dontésre:

- Az el6zetes kizbeszerzési tervet a kozbeszerzési referens / megbizott szakérto késziti elg és a
polgirmester hagyja jova.

- A médositott kozbeszerzési tervet a kizbeszerzési referens / megbizott szakértd késziti el és
a polgiarmester hagyja jova.

- Amennyiben az eljirast megindité felhivas vagy mellékletei médositasdra van sziikség, a
modositist a megbizott szakértd, ennek hidnydban a kizbeszerzési referens késziti els, és a
polgiarmester hagyja jova.

- A nyertes ajinlattevével, a szerzédést a polgdrmester irja ala a kotelezettségvallaldshoz
sziikséges ellenjegyzésekkel.

- A szerz6dés moédositasarél a kozbeszerzési referens vagy megbizott szakérté javaslata
alapjan a polgirmester dint, a szerzédésmaidositast 6 frja ali, a kotelezettségvallalashoz
sziikséges ellenjegyzésckkel.

- Adott kizbeszerzési eljirasra vonatkozé feleldsségi rendet, a Birdlé Bizotisig tagjainak
kijelolésérdl sz6ld megbizélevelet és Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatokat a
polgarmester tekinti 4t, majd jévahagyja.

- Vitarendezésre adott ajanlatkérdi valaszt a polgdrmester hagyja jéva.

- Az eljardst megindité felhivas visszavondsat a polgarmester hagyja jova.

Felelds: polgarmester
Hataridé: azonnal

Csurgé, 2016, majus 19.
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Csurgd Véaros Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a kozpénzek ésszerli felhasznéldsa
atlathatosaganak ¢€s széles korii nyilvanos ellenérizhetségének megteremtése, tovdbbd a
beszerzések ¢s kozbeszerzések sorn a verseny tisztasdgdnak biztositdsa érdekében, a
kozbeszerzésekrdl szOold 2015, évi CXLIINL térvény (tovdbbiakban: Kbt) 27. §-dban
meghatdrozott kotelezettségének is eleget téve, a beszerzési és kozbeszerzési eljardsai
clokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelSsségi rendjét, a nevében eljard, illetve
az eljardsba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és az eljdrdsai
dokumentaldsi rendjét a vonatkozd jogszabdlyokkal Osszhangban az alabbi Beszerzési és
Kozbeszerzési Szabalyzatban szabélyozza:

I. FEJEZET: ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Beszerzési és Kizbeszerzési Szabdlyzat célfa
Jelen Szabalyzat célja a kdzbeszerzésekkel kapesolatos felelGsségi kordk, feladatok és hataskorsk,
valamint az azok megvaldsitasanal kdvetendd eljardsi szabalyok meghatdrozasa, tekintettel Kbt
27. § (1)-(2) bekezdésében foglaltakra.

A Szabélyzat céljdval, tovabba a Kbt-vel, valamint annak végrehajtisi rendeleteivel Gsszhangban az
Onkorményzat - kozbeszerzéseire vonatkozéan - a helyi sajatossdgokat figyelembe véve
meghatérozza
a) a beszerzés és kdzbeszerzési eljarasok
- elokészitésének,
- lefolytatiasanak,
- ellenérzésének feleldsségi rend;jét,
b) az Onkorményzat nevében eljdré, ilietleg az eljdrasha bevont személyck, szervezetek

feleldsségi korét, :
c) a beszerzési és kzbeszerzési eljarasok dokumentaldsi rendjét.

A Szabdlyzat tovabbi célja, hogy az elézbekhez kapcsolédva meghatirozza a beszerzési és
k&zbeszerzési eljaras soran hozott déntésekért felelds személyt, személyeket, illetSleg testiiletet.

2. A Szabadlyzat hatdlya
a) Személyi hataly

A jelen Szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Onkormdnyzatra, a Hivatalra, az Snkorményzat
intézményeire, azok munkatdrsaira, illetve az Onkormdnyzat nevében eljaré személyekre,
szervezetekre.

b) Idébeli hataly

A jelen Szabalyzatot a hatdlyba lépésének napjatd! kell alkalmazni a hatélyba Iépést kivetben
indult, illetve elékészitett beszerzési és kdzbeszerzési eljarasokra.




¢) Targyi hatily

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan drubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, ¢pitési
koncesszidra, szolgdltatds-megrendelésre, szolgaltatasi koncessziéra, amelyek a kbdzbeszerzési
térvény hatdlya ala tartoznak a Kbt. 19. § (1)-(6) bekezdéseinek megfeleléen szamitott becsiilt
értékitk alapjan, tovabba azért, mert nem tartoznak a Kbt. hatalya al6li kivételi jogeimek egyikébe
sem.,

Azt, hogy az adott beszerzés a Kbt. hatdlya alé tartozik-e, a kiizbeszerzési referens vagy a megbizott
szakértd eldterjesztése alapjan képviseld testiilet, vagy annak meghatalmazottja donti el.

A kizbeszerzés targyainak részletes meghatarozasat a Kbt. 8. §-a tartalmazza.

A jelen szabélyzat rendelkezései kiterjednek tovabbd a kozbeszerzési térvény hatdlya ald nem
tartozd, eurdpai unids forrasbdl finanszirozott beszerzésekre is azzal, hogy ¢ beszerzésekre a 1V.
fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni. A hazai forrdsbol finanszirozott beszerzésekre a jelen
szabalyzatot az Ajanlatkérs jogosult, de nem kételes alkalmazni.

3. A beszerzés és a kiizheszerzés becsiilt értékének megdllapitdsa

A beszerzés és a kozbeszerzés becsiilt értékének megéllapitisara és az eljardsrend
meghatdrozdsara alapvetéen a kidzbeszerzési terv elkészitésekor keriil sor az alabbiak szerint.

Az éves kizbeszerzési terv elkészitésekor a becsiilt érték megéilapitésa az igény bejelentdiének és
a pgazdasigi vezetbnek egylittes felel6ssége, uniés projekt esetében az érintett
projektmenedzsment tagjainak felelésségi korébe tartozik.

A kizbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy a becsiilt érték alapjan, figyelembe véve a
Kbt. aléli kivételi koroket, megéllapitja a vonatkozoé eljarasrendet és a Iehetséges eljdrasfajtakat,
mely alkalmazdsédra javaslatot tesz a polgdrmesternek.

A becsiilt érték megallapitisa sordn figyelemmel kell lenni a részekre bontés tilalméra is.

Annak eldéntésekor, hogy az adott beszerzés becstilt értékét egybe kell-e szadmitani mas
beszerzések értékével, azt kell elddnteni, hogy a beszerzés térgyai miliszaki-gazdasigi-
funkciondlis egységet képeznek-e, azaz masként, hogy egy szerzddés valosul-c meg tobb
részben, vagy tobb, egymdstol elkiiloniils szerzédés el8készitésérdl van szd. Ennek sordn az
alabbiakat kell vizsgalni kiilénésen:

. a megkdtni kivant szerzédések egyazon cél megvaldsitasat szolgdljék-e,

. a beszerzések egyid6ben megvaldsithatéak-e vagy fennall-e a teljesitések folyamatdban
idébeli 0sszefliggés, .

. rendelkezésre 4ll-e a forras valamennyi szerzédés teljesitésére, illetve

. az érintett beszerzés eurdpai unids forrasbdl, egy adott projekt keretében, a projektcélok

elérése érdekében valdsul-e meg.

A jelen szabdlyozist a kézbeszerzési tervben nem szerepld kézbeszerzési eljdrasok, valamint a
kizbeszerzési térvény hatdlya ald nem tartozd, a jelen szabédlyzat I. 2. ¢) pontjban
meghatarozott beszerzések becsiilt értékének megallapitésa, és eljardsrendjénck megvalasztasa
soran is megfeleléen alkalmazni kell.




4. Hatdridk szamitdsa és az eljdrdsok dokumentdldsa

A hataridék szamitaséra és az eljarasok dokumentalasara vonatkozd rendelkezéseket a Kbt. és a
végrehajtasi rendeletek tartalmazzak.

5. A kizzétételre, nyilvdnossdgra, adatszolgdltatdsra vonatkozo szabdlyok

A kézzétételre, nyilvanossagra és adatszolgaltatisra vonatkozé szabalyokat a Kbt. tartalmazza,
ezen szabalyozasi korben kiiléndsen a Kbt, 37, és 43, §-ai iranyadodak.

A kozbeszerzési referens az éves kizbeszerzésekrdl a 44/2015 (X1.2.) MvM rendeletalapjan a
rendeletben meghatarozott minta szerint éves statisztikai Osszegezést koteles eldkésziteni, melyet
a polgdrmester hagy jova. Az éves statisztikai Osszegezést legkés6bb a targyévet kovetd év méjus
31. napjaig kell megkiildeni a Kdzbeszerzési Hatdsagnak.

Az éves statisztikai Osszegezést a Kbt. 43, §-a szerint kell kdzzétenni.

6. Eves dsszesitett kiizbeszerzési terv

a) Az onkormdnyzat éves koltségvetésének elfogadasat kdvetden, a kdltségvetési év elején,
legkésbb maércius 31. napjdig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovébbiakban:
kzbeszerzési terv) kiteles késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzéseirdl. A kdzbeszerzési
tervet legalabb 6t évig meg kell 6rizni. A kozbeszerzési terv nyilvanos. Az elbzetes tervet a
kozbeszerzési referens / megbizott szakértd javaslata alapjén a polgrmester késziti elé és a
képviseld testiilet hagyja jova. '

b) A kdzbeszerzési terv elkészitése eldtt az Snkormanyzat indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

¢) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljards lefolytatdsanak kotelezettségét. Az Snkormdanyzat tovabba a kbzbeszerzési tervben nem
szerepld kizbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mdédositott kzbeszerzésre vonatkozd
eljarast is lefolytathatja, ha az dltala clére nem lathatd okbol eléallt kozbeszerzési igény vagy
egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kizbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat is.

d) Az dnkormanyzat koteles a Kozbeszerzési Hatdsdg vagy a jogszabalyban az &nkormanyzat
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kézbeszerzési tervét megkiildeni.

e) A kozbeszerzési terv mddositasira a terv elkészitésére €s jovahagydsara vonatkozd szabalyok
irdinyadék. A modositott kozbeszerzési tervet a kizbeszerzési referens / tandcsadd javaslata
alapjén a polgdrmester késziti eld €s a képviseld testitlet hagyja jova.




II. FEJEZET: A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK FOBB
SZABALYAI

1. A kizbeszerzési eljdrdsok eldkészitésének és lefolytatisinak alapvetd céljai és
szempontfai

a) Az eljaras alapvetd céljai:

- az alkalmas kiils6 erforrdsok megtalaldsa, és ezdltal a megkStendd szerz8dés
koltséghatékonységdnak, megfeleld ar-érték ardnydnak biztositisa

- végrehajthatd, szdmon kérhetd és az Onkormdnyzat kockézatait megfeleléen kezeld
szerzOdés 1étrehozésa,

- Usszehasonlithat6 ajdnlatok benyijthatésaganak biztositasa,

b) Az eljaras elokészitése és lefolytatdsa soran figyelembe kell venni kiilénisen az
alabbiakat:

- az eljaras elokészitése sordn a megfeleld eljarasi tipust kell megvalasztani, figyelemmel az
eljards targydra, az eljaras ido-igényére és kiilénosen a részekre bontas tilalmdra,

- akozpénz-koltés soran az elvarhatd gondossagot kell tantsitani,

- azcljdrds el6készitése és lebonyolitésa soran biztositani kell az atldthatésagot,

- biztositani kell valamennyi eljardsi cselekmény ¢&s fontos dontés megfelels
dokumentaltsagat és visszakereshetfségét,

- biztositani kell a verseny tisztasagat,

- biztositani kell az egyenl bandsmad elvét

- biztositani kell az 8sszeférhetetlenségi szabalyok betartdsat.

¢) A kizbeszerzési eljaras elokészitése, szakértd bevondsa

A kozbeszerzési eljarasok meginditdsat megel6zoen a polgédrmester dont a kézbeszerzési tervben
szerepld koOzbeszerzési eljards eldkészitésérdl. A kozbeszerzési tervben nem  szerepld
kozbeszerzési eljards el6készitésének megkezdésével parhuzamosan kezdeményezni kell a
kdzbeszerzési terv modositdsat is. A modositas szabélyait az 1. rész 6. pontja tartalmazza, miiszaki
tartalmat a hatdlyos koltségvetés alapjin, a kbzbeszerzési terv és az egyéb irnyadd szabdlyok
figyelembe vételével az Onkorményzat szakmai szakértelemmel rendelkezé munkatérsai, vagy az
elokészitéssel megbizott kitlsé szakértdk készitik ¢lé.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentdcié elkészitése, az ajdnlatok
értékelése sordn és az eljards mas szakaszdban az ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljarasba
bevont személyeknek, illetleg szervezeteknek megfelelé - a kdzbeszerzés targya szerinti,

kdzbeszerzési, jogi és pénzligyi - szakértelemmel! kell rendelkezniiik.

A polgirmester a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban a felhivds és dokumentacid
elokészitésébe, illetleg a kozbeszerzési eljards tovabbi lefolytatisiba az ajénlatkérd a
Kozbeszerzési Hatosdg 4ltal vezetett névjegyzékben szerepld, felelGs akkreditdlt kdzbeszerzési




szaktandcsadot (a tovabbiakban: megbizott szakértd) von be, figyelembe véve egyben a Kbt. 25. §
szerinti Osszeférhetetlenségi kvetelményeket.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbél megvalosuld, valamint 4rubeszerzés és
szolgiltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az
Btszdzmillié forintot meghaladd értékli kozbeszerzési eljdrasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadét bevonni,

A megbizott szakérté feladatdt frdsos szerzédésben egyértelmiien rogziteni kell. A megbizott

szakértbvel megkdtendd szerzOdést a jegyzd késziti el, a megbizott szakértd altal megkiildott
szerzOdéstervezet figyelembevételével. A megbizott szakértd bevondsatdl indokolt esetben el

lehet térni,

A kizbeszerzésekkel kapesolatos feladatok egy részét, vagy egy eljaras lefolytatisat a
polgdrmester indokolt esetben mds, megfelelé szakértelemmel rendelkezd Onkormanyzati
munkatérsra is bizhatja. Ebben az esetben a kizbeszerzési referensre illetve megbizott szakértore
vonatkozd rendelkezéseket az eljards lefolytatdsaval megbizott munkatarsra is megfelelden
alkalmazni kell. '

Az eljarast megindité felhivast megbizott szakértd igénybe vétele esetén a megbizott szakérté
késziti el, a kdzbeszerzési referenssel, valamint az egyéb, pénzilgyi vagy szakmai szakértelemmel
rendelkez8, a polgarmester altal erre kijelolt szakértdkkel egyeztetve, egyéb esetében a
kézbeszerzési referens késziti el6. Az elkésziilt kézbeszerzési dokumentumokat (ajanlati felhivast,
dokumentécidt, melynek része a miiszaki leirds és a szerzddéstervezet, valamint a Biralé Bizottsag
tagjainak kijel6lésérdl sz016 megbizdlevelet és dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat)
a polgarmester terjeszti a képviselo testiilet elé,

Az eljards inditdsat megel6zben az adott kiizbeszerzési eljards vonatkozdséban a kozbeszerzési
referens vagy a megbizott szakért6 feleldsségi rendet készit, amelyet a polgdrmester hagy jova. A
feleldségi rend tartalmazza az eljarasban résztvevd személyek feladatait és felelosségi korét, A
Biralo Bizottsagi tagok szdmdra pedig Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatok, tovabba
megbizélevelek késziilnek, melyeket egyrészrél a tagok, masrészrdl a polgarmester frnak alé.

Az eljardst meginditd, a fentickben meghatdrozott dokumentumokat a kotelezettségvallaldsra
jogosult, vagy meghatalmazottja megvizsgalja és egyetértése esetén azt jovdhagyja, egynttal dont
a kézbeszerzési eljaras eldterjesztett dokumentumokkal torténd meginditdsardl.

Az unids forrds terhére megvalositott kdzbeszerzések esetében a 272/2014. (XL 5.) Korm.
rendelet XVI. Fejezet rendelkezéseit alkalmazni szitkséges. Ezen szabdlyok alapjan a
kdzbeszerzések ellenérzésével kapesolatos kedvezményezetti feladatokat a kdzbeszerzési
referensnek, vagy erre vonatkozd kiilon felkérés esetében a megbizott szakértének kell ellétnia.

Az unids értékhatirokat el nem érd értékii, valamint az épitési beruhdzas, épitési koncesszid
esetén a hdromszazmillié forintot el nem €r6 értékil kbzbeszerzési eljarasok esetén a 98-100, §-
okat kell alkalmazni (utécllendrzés). Az unids értékhatirokat elérd vagy meghaladd értéki
kizbeszerzési eljaras, valamint az épitési beruhdzdis, épitési koncesszid esetén a hiromszaz millié
forintot elérd vagy meghaladd értékii kizbeszerzési eljarasok esetében pedig a 101-109. §-okat

kell alkalmazni (folyamatba épitett ellendrzés).




d) A kbdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa

A kbzbeszerzési eljarasok lefolytatdsa - amennyiben fel lett kérve, gy — a megbizott szakértd
feladata, egyéb esetekben a kozbeszerzési referensé. A megbizott szakérté felkérése esetén,
szerzd8dés alapjan a megbizott szakértd felel az eljards Kbt. szerinti lefolytatasaért.

Amennyiben az ajanlattételi felhivas vagy mellékletei médositasara van sziikség, a mddositast a
megbizott szakértd, ennek hidnyaban a kozbeszerzési referens késziti el6, és a
kitelezettségvallalasra jogosult, vagy meghatalmazottja hagyja jova.

A megbizott szakértd, (ennck hidnyaban a kdzbeszerzési referens) feladata:

* a beszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak és egyéb, az eljarast befolydsold

 korlilményeknek figyelembe vételével javaslatot tesz az alkalmazni kivéant kizbeszerzési
cljards fajtéjéra,

* gondoskodik a miszaki leirds alapjén a szerzédéstervezet elkészittetésérol (ligyvéd, jogi
osztaly vagy jogtandcsos kdzremiikddésével),

o Osszedllitia a szakmai szempontok szerint eldkészitett milszaki lefrds, tovébbd a

- szerzbdéstervezet alapjan az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivist és az ahhoz

kapcsolddd dokumentécidt,

e afelhivs és mellékletei jovahagydsat kivetden intézkedik a felhivds megkiildésérél vagy
a hirdetmény kozzétételérdl

* adokumenticidt az ajanlattevdk rendelkezésére boesatja, .

az ajanlatok elkészitése érdekében irdsban feltett kérdésekre, az érintett szakteriilettel

folytatott egyeztetést kivetden megkiildi a valaszokat,

sziikség esetén modositja a felhivast &s a mellékleteket, kizzéteszi a megfeleld modon,

érkezteti és bontja az ajanlatokat,

elékésziti az ajanlatok értékelését,

sziikség esetén elékésziti a hidnypdtlasi felhivasokat,

segitséget nyijt a Birdlé Bizottsdg munkdjdhoz (6sszehivja a Birdlé Bizottsag iilését,

jegyzdkdnyvet készit, elokésziti a biralati lapokat),

elékésziti a dontési javaslatot,

kihirdeti az eredményt a Kbt-ben meghatarozottak szerint,

kézzéteszi a Kbt-ben eldirt, szitkséges hirdetményeket a szerz6déskotésrél,

kézremiikodik az eurdpai uniés forrdsbdl finanszirozott kdzbeszerzések esetében a

272/2014. (X1. 5.) Korm. rendeletben meghatarozott, a kdzbeszerzések folyamatba épitett

és utoellendrzésével kapesolatos kedvezményezetti feladatok teljesitésében,

¢ kozremitkddik az egyéb szervezetek dltal a kidzbeszerzésekkel kapcsolatosan esetlegesen
cldfrt adatszolgaltatasi és engedélyezési / jovahagydsi szabalyok betartdsiban.

A megbizott szakérto dltal lefolytatott kizbeszerzési eljarassal 8sszefiiggésben indult jogorvoslati
cljards esetén az ajanlatkérdi oldalrdl torténd részvétel a megbizott szakértd feleldsségi kirébe
tartozik.

e) Az ajanlatok bontisa
A megbizott szakérté, annak hianydban a kozbeszerzési referens feladata és felelSssége az

ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontdsa, €s azok jogszabdly szerinti tartalmanak a bontasi
eljarason torténs ismertetése.




A megbizott szakért6, annak hidnydban a kdzbeszerzési referens feladata a bontési eljards, illetve
a bontési eljardson elhangzottak jegyzOkdnyvezése, tovabbd a jegyzOkdnyvnek a Kbt-ben eldirt
hataridén belill valamennyi részvételre jelentkez és ajanlattevd részére torténd kézbesitése.

A Kbt 68.§ (4) bekezdése értelmében az ajanlatok felbontdsakor ismertetni kell az ajanlattevék
nevét, cimét (székhelyét, lakdhelyét), valamint azokat a f8bb, szémszer(lsithetd adatokat, amelyek
az értékelési szempontok alapjan értékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontasénak megkezdése eldtt
ismertethetd a rendelkezésére alld fedezet Gsszege is.

f) Az ajanlatok elbiralasa, a Biralé Bizottsag tevékenysége

Az ajanlatok elbirdlasdval kapcsolatos feladatok elldtésit a legalabb hdromtagh Birald Bizottsig
végzi. A Birdlo Bizottsdg felallitasakor térekedni kell arra, hogy a tagok szdma pératian legyen.
Az eljdrast lezdré dontést meghozni jogosult személy vagy szervezet tagja nem lehet a Biralo
Bizottsag tagja.

A Birdlé Bizottsig tagjait az cljérds meginditdsdra jogosult személy nevezi ki ugy, hogy a
bizottség tagjai kozott legyen legaldbb 1-1 {6 kizbeszerzési, jogi, pénziigyi és a kbzbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 szakember.,

A Birdlé Bizottsdgi tagok megbizasa a polgarmester éltal alairt megbizdlevél kézhezvételekor
kezd6dik. A birdlobizottsagi tagsdgi megbizas cldfeltétele a birdlobizottsagi tag A4ltali
Osszeférhetetlenségi &s titoktartdsi nyilatkozat megtétele, tovabbd jogszabilyban meghatirozott
esetekben, kbzbeszerzési eljardsban a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitése,

A Biralo Bizoftsdg munkéajaban részt vevd személyeknek megfeleld szakértelemmel kell
rendelkezniiik.

A Birdld Bizoitsdg ilésére az frasos meghivét személyesen, e-mailen, faxon vagy postai Giton gy
* kell atadni, vagy kikiildeni, hogy a bizottsag tagjai az {ilés el6tt legaldbb 3 nappal megkapjak.

A bizottsdg akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb 2/3-a jelen van, A birdld bizottsag tagjai
koziil az elsd birdloé bizottsagi Ulésen egyszerii szotobbséggel elndkdt valaszt, ezt a tényt a
jegyzékonyvben rdgziteni kell. A tagok az eljdrasi ddntéseket egyszerli szdtbbséggel hozzak
meg, szavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dont.

Az ajnlatok/részvételi jelentkezések értékelésének keretében, a megbizott szakérté vagy a
kbzbeszerzési referens a Biralé Bizottsdgi tagokkal egyiittmiikédve elvégzi az
ajanlatok/jelentkezések tartalmi és formai ellenbrzését, tovabbd annak vizsgdlata, hogy az
ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések megfelelnek-e a felhivasban, a dokumentéciGban és a
jogszabdlyban meghatdrozott feltételeknek.

A megbizott szakértd, ennek hidnydban a kizbeszerzési referens a felhivdsban foglaltak alapjén,
valamennyi ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezé szdmdra azonos feltételekkel — a Kbt
rendelkezései szerint — gondoskodik a birdld bizottsag szakért6inek bevondsdval a hidnypotlasi
fethivas sszedllitasardl, és annak megkiildésérél. A hidnypotlasi felhivast a megbizott szakértd,
ennek hidnyaban a kiizbeszerzési referens irja ala.

A megbizott szakért6, ennek hidnydban kdzbeszerzési referens gondoskodik a hidnypétlasi
felhivas alapjan beérkezett iratok, dokumentumok tartalmi, formai ellendrzésérél.




A megbizott szakérts, ennek hidnyaban a kdzbeszerzési referens az ajanlatokat és valamennyi
tovabbi dokumentumot — tisztdzo kérdést, az arra adott valaszokat, hidnypotldsi felhivast és
beérkezett hidnypétldst — a Biralé Bizottsag tagjai szdmdra értékelés céljara rendelkezésre bocsat.
A Birdlé Bizottsag tagjai legkés6bb a bizottsdg iilésén kiilon-kiilén birdlati lapokon érickelik az
ajanlatokat.

A biralo bizottsag tilésérdl a megbizott szakérts, ennek hidnydban a kozbeszerzési referens
jegyzbkonyvet készit, mely tartalmazza az ajénlatokrél és részvételi jelentkezésekrd! szolo
részletes dsszefoglald értékeld anyagot, valamint kiilon kérés alapjdn a kisebbségi véleményt, és
az  eljarast lezdré dontési javaslatot (javaslat az eljdrds eredményére, illetdleg
eredménytelenségére, javaslat az  ajanlatok/részvételi jelentkezések  érvényességére,
érvénytelenségére, javaslat a nyertes ajanlattevékre, valamint az esetleges kizdrdsra vonatkozoéan).
A jegyzékonyvhsz mellékelni kell a tagok indokoldssal ellatott birdlati lapjat is. Az iilés sordn
készitett jegyzSkdnyvet az eljaras irataihoz kell csatolni. A bizottsdgi (ilésrdl készilit
jegyzOkonyvet a tagok aldirasukkal hitelesitik.

Targyalasos cljards esetén a megbizott szakértd, ennek hidnydban a koézbeszerzési referens
feladata — megfeleld szakértelemmel rendelkez8 munkatérsak bevondsdval — a tdrgyaldsok
lefolytatdsa az érvényes ajanlatot tevd ajanlattevokkel. Ennek érdekében a targyaldst megeldzSen
az ajanlatok érvényességérdl Birald Bizottsagi tilést kell tartani, melyen a Birdl6 Bizottsdg hatdroz
az érvényes ajénlatot benyfijté ajanlattevSk korérSl. A targyalds sordn elhangzottakrol a megbizott
szakértd, ennek hidnyaban a kozbeszerzési referens jegyz6konyvet koteles késziteni.

Az eljaras sordn a kdzbens6é dontések meghozatalara (pl. az érvényes ajanlatot tevd ajanlattevék
kérének meghatarozasardl szol6 dontés a térgyaldsos eljdras esetén), valamint az egyeb kdzbensd
intézkedések jovahagyaséra a polgarmester jogosult.

Szitkség esetén az ajénlattevk ajanlati kotsttsége fenntartdsira vonatkozd nyilatkozatdnak
bekérésérdl a megbizott szakért6, ennek hidnyaban a kizbeszerzési referens koteles gondoskodni,
a Kbt. 70. § (2) bekezdésében foglaltak figyelembe vételével.

g) Az eljarast lezaré dontés meghozatala és az eredmény kihirdetése

Az eljarast lezér6 dontés meghozatalira a Birald Bizottsig dontési javaslata alapjan, a
kételezettségvallalsra jogosult, vagy meghatalmazottja jogosult.

A megbizott szakérts, ennck hidnyaban a kdzbeszerzési referens koteles az ajénlattevit vagy
részvételre jelentkezOt irdsban tajékoztatni az eljards vagy az eljdrds részvételi szakaszdnak
credményérél, az eljards eredménytelenségérdl, az ajénlattevé vagy részvételre jelentkezd
kizarasar6l, a szerz8dés teljesitésére valé alkalmatlansdgénak megéllapitdsdrdl, ajénlaténak,
illetve részvételi jelentkezésének a 73. § szerinti egyéb okbol tortént érvénytelenné
nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokérdl, az err6l hozott dontést koveten a lehetd

leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil,

A megbizott szakérté, ennek hidnydban a kdzbeszerzési referens az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések clbiralasdnak befejezésekor killon jogszabalyban (44/2015 (X1.2.) MvM rendelet)
meghatdrozott mintdk szerint {rdsbeli Ssszegezést koteles késziteni az ajénlatokrdl, illetve a
részvételi jelentkezésekrél. Az ajinlatkérd az ajénlatok és a részvételi jelentkezések elbiraldsanak
befejezésekor a Kbt. 79.§ (1) bekezdés szerinti téjékoztatdst az frasbeli &sszegezésnek minden
ajanlattevd, a részvételi szakasz lezdrdsa esetén részvételre jelentkezd részére egyidejlileg,
telefaxon vagy elektronikus tton térténd megkiildésével teljesiti.
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A folyamatba &pitett minéség-ellendrzési kotelezettség korébe es6 kozbeszerzések esetében az
eljarast lezaré dontés meghozataldra szabalyossagi tantsitvany kidllitdsat kovetSen keriilhet sor.
Erre tekintette! az eljaras eddig keletkezett iratait a kdzbeszerzési referens megkiildi az ellen6rz6
szervezetnek a tanusitvany kiéllitdsa céljabol.
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III. FEJEZET: AKOZBESZERZESSEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK,
FELELOSSEGI REND

1. Az dnkorményzat nevében eljaré és az eljardsha bevont személyekkel, szervezetekkel
kapcsolatos szabaly

a) Az Onkorményzat nevében eljdrd és az eljdrdsba bevont személynek, szervezetnek a
kizbeszerzési eljards el6készitésében, lebonyolitisaban, illetve annak belst ellendrzésében vald
részvétele elbtt Ssszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell kitéltenie.

b) Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat az adott kozbeszerzés iratainak dokumentumaival
egyiitt kell nyilvantartani,

2. A jogorvoslati eljarassal kapesolatos feladatok
a) Az 6nkorményzat kozbeszerzési cljérdsait érinté, a K8zbeszerzési DontSbizottsag elbtt indult
jogorvoslati eljardsrél a jegyzé legkésébb a tudomdsra jutéstél szamitott 2 munkanapon beliil

koteles a polgarmestert tajékoztatni.

b) A Kozbeszerzési Dontdbizottsagi, illetéleg birdségi eljarasban az Snkormanyzat jogi
képviseletérol az adott eljarasban a jegyz6 javaslatéra a polgarmester dont.

¢) A jogi képviseld 4ltal készitett jogorvoslati kérelem tartalmét a polgarmester jévahagyja.

3. A kdzbeszerzési eljarasok dokumentilisa
a) A kbzbeszerzési eljdrasokat azok elokészitésétdl az eljaras alapjan megkotott kizbeszerzési
szerz{dés teljesitéséig irdsban dokumentalni kell. Az eljards elékészitésével, lefolytatasaval és a
kizbeszerzési szerz6dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kidzbeszerzési
eljards lezdruldsatdl, illetbleg a szerz0dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 8rizni. Az iratok

megOrzéséért a jegyzd a felelds.

b) Az eljarasok lefolytatasdval kapcsolatban felmeriils valamennyi adminisztracios kotelezettség a
megbizott szakért6t, illetve ennek hidnyaban a kézbeszerzési referenst terheli.

¢) A lefolytatando, illetve lefolytatott kozbeszerzési eljarasok nyilvantartdsat el kell végezni, A
nyilvantartdst a kijelolt kézbeszerzési referensnek kell karbantartania.

4. Az eljirisban résztvev személyek feladatkorei és felel6ssége

a) Valamennyi eljards meginditisa elott késziteni kell felel3sségi rendet az aktudlis eljarasra
vonatkozdan.
b) A Képviseld-testitiet fogadja el az éves kdzbeszerzési tervet és annak mddositdsait,

hatdroz az 6nkormanyzatokrol sz616 2011, évi CLXXXIX. tdrvény 68. § (4) bekezdésében it
értékhatér feletti becsiilt értékii kozbeszerzési eljarasok meginditasarol, valamint az eljérast lezard
dontés meghozatalarél.

c) A polgdrmester jogosult a 2011. évi CLXXXIX. térvény 68, § (4) bekezdésében
meghatarozott értékhatér alatti kdzbeszerzések meginditdsardl és eredményérd! dénteni, tovabbé
valamennyi eljards soran meghozandé koézbensd intézkedéseket jovéhagyni és a kdzbensd
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dontéseket meghozni, tovabbd erre vonatkozo képvisei testiileti irdsbeli felhatalmazas (hatarozat)
esetén jogosult a kdzbeszerzéssel kapesolatban egyéb dontéseket is meghozni.

d) A jovéhagyott kizbensd intézkedésekrdl szolo tajékoztatdsokat (hianypdtlasok, tisztdzd
kérdésekre adandé valaszok) a megbizott szakérté késziti el és kiildi ki, ennek hidnydban a
kdzbeszerzeési referens kiildi ki.

e) A Birdld Bizottsag tagjai felelnek a szakteriiletiikhdz tartozé javaslat és szakvélemény
szakszerliségeért €s jogszertiségéert,

) Amennyiben a felelosségi rend alapjan konkrét személlyel szemben felrohatd magatartas
egyben kartéritési vagy fegyelmi feleldsség megalapozott, Ogy a fegyelmi eljaras lefolytatasatol
nem lehet eltekinteni.

g) A kozbeszerzési eljards sordn kozremikodé megbizott szakértd az éltala konkrét
kézbeszerzési eljarasban okozott kdrokért a polgari jog szabdlyai alapidn felel. Erre vonatkozoban
megbizott szakértvel a feladat ellatasara kotott szerz6désben rendelkezni kell.

1IV. FEJEZET: A K(")ZBE’SZERZES”I Tg':')RyEI;JY H'ATALYA ALA NEM TARTOZO
BESZERZESEK ELOKESZITESE ES LEBONYOLITASA

E fejezet az Onkorményzat (Ajanlatkérs) kozbeszerzési torvény hatdlya ald nem tartozé, eurpai
unids forrasbdl finanszirozott beszerzési eljirasainak szabdlyait hatirozza meg a vonatkozd
jogszabdlyok és egyéb szabalyzatok keretei kbztt. A hazai forrasbd! finanszirozott beszerzésekre
a jelen fejezet rendelkezéseit az Ajanlatkérd sajat dontése alapjan alkalmazhatja.

Az Ajanlatkérd altal lebonyolitott beszerzési eljaras-tipusok az alabbiak:

* legalabb harom ajanlattevé meghivésaval lefolytatandé ,egyszeril” eljérisok
» cgyedi beszerzések

Legalabb 3 ajanlattevé meghivasaval lefolytatando ,,egyszerii” eljarasok: A k&zbeszerzési
értékhatart el nem érd, vagy egyéb ok miatt a kizbeszerzési torvény aldli kivételi kbrbe tartozd
beszerzési eljardsok. Amennyiben a beszerzés becsiilt értéke meghaladja a netté 100.000,- Ft-ot,
az elszdmolhatdsdg biztositdsa érdekében a piaci ar igazoldsahoz legaldbb 3 alkalmas ajanlattevét
kell ajanlattételre fethivni. :

Egyedi beszerzések: a netté 100.000,- Ft-os értékhatdrt meg nem haladd becsiilt értéki
beszerzések esetében, vagy a Tamogatd (az unids tAmogatasokért felelds Iranyitd Hatdsag vagy
Kdzremitkddd Szervezet) kiilon erre vonatkozd irasbeli engedélye alapjdn a Kbt. hatélya ald nem
tartozd beszerzések esetében lehetGség van arra, hogy a kdzvetleniil kivélasztott ajanlattevével
torténjen meg a szerzOdéskotés.

A jelen fejezet rendelkezéseit a I1. fejezet 1. a) és b) pontjaban foglalt alapvetd elvekkel és
rendelkezésekkel 6sszhangban kell alkalmazni.
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L. A beszerzési eljdrds elokészitése

a) A beszerzések inditasara vonatkozé altalanos szabilyok
A beszerzési eljarasok meginditisat megeldzden a kozbeszerzési értékhatir alatti beszerzések
elokészitésérol a polgarmester dont.
Amennyiben az eljards becsiilt értéke a kizbeszerzési értékhatart meghaladja, de egyéb kivételi
jogeim miatt kdzbeszerzést nem kell lefolytatni, az eljdrds meginditdsdra és a dontéshozatalra
vonatkozodan a 2011, évi CLXXXIX. térvény 68. § (4) bekezdése alapjan lehet eljarni.
A miiszaki tartalmat a hatdlyos projekt kltségvetés alapjan, az egyéb iranyadd szakmai szabélyok
figyelembe vételével az Onkorményzat szakmai szakértelemme! rendelkez munkatdrsai, vagy az
elokészitéssel megbizott kiilsd szakértdk készitik eld.
Az eljaras elokészitése soran fontos szempont, hogy az ajanlatkéré legaldbb harom, a szerz6dés
teljesitésére alkalmas ajanlattevét kérjen fel ajanlattételre.
A kizar6 és az alkalmassagi szempontokat az eljaras targydnak szakmai sajatossagai és az eurdpai
unids elszdmolhatdsagi szabélyok figyelembe vételével a szakmai, pénziigyi, projektmenedzsment
szakértelemmel rendelkezd szakért6k és a kizbeszerzési referens kdz8sen hatérozzak meg.
Az alkalmassagot vagy az eljarast megeldzden, vagy az eljiras sorén igazolni sziikséges.
A beszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és az esetleges dokumentdcié elkészitése, az ajdnlatok
értékelése soran és az eljdrds mas szakaszaban az ajénlatkérd nevében eljard, illetbleg az eljardsba
bevont személyeknek, illetbleg szervezeteknek megfelelé - a beszerzés tirgya szerinti,
k&zbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkeznilik.
A beszerzési eljards ajnlattételi felhivasdt és az esetleges dokumentdciét fo szabalyként a
kézbeszerzési referens bonyolitja le a szakmai szakértelemmel rendelkez6é személyek Altal
elokészitett miiszaki leirds alapjan.
Az ajanlati felhivdst a kozbeszerzési referens egyezteti az egyéb, pénziigyi, szakmai,
projektmenedzsment vagy jogi szakértelemmel rendelkezd, a polgdrmester altal erre kijeldlt
szakértdkkel.
Az elkésziilt beszerzési dokumentumokat (ajanlati felhivéast, dokumentdciot, melynek része a
miiszaki lefrds és esetlegesen a szerzOdéstervezet, az esctleges Birdld Bizottsag tagjainak
kijelblésérol sz616 megbizdlevelet, 8sszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatokat, tovabba az
ajénlattevok listajat) a polgadrmester hagyja jova.

b) Az egyedi beszerzések inditasara vonatkozo kiilénos szabalyok

Az egyedi beszerzések esetében, ha a beszerzés becsiilt értéke a netté 100.000,- Ft-ot nem haladja
meg, ¢s az alkalmas ajanlatievd kivélasztdsa megtortént, a miiszaki leiras alapjén Ichetéség van
irasbeli ajanlat kérése nélkiil szerz6dést kistni az alabbiak szerint.

A kézbeszerzési referens lefolytatja az esetlegesen szitkséges egyeztetéseket (pénzligy, szakma,
projektmenedzsment, jog), majd ezt kSvetden a miiszaki leiras alapjén szerzddéstervezet késziil.
Amennyiben a beszerzés becsiilt értéke a nettd 100.000,- Ft-ot meghaladja, és a Kézremiikodo
Szervezet engedélyt adott a koézvetlen kivdlasztisra, a kozvetleniil kivélasztott, alkalmas
ajdnlattev6tdl szitkség esetén irdsos ajdnlatot Iehet kérni. A beszerzési eljaras el6készitésére ebben
az esetben a {6 szabalyokat megfelelden alkalmazni kell.

2. A beszerzési eljdrds lebonyolitdsa
a) A beszerzési eljaras meginditasa

Az polgarmester altal aldirt, eljarast megindité dokumentumok alapjén a kiizbeszerzési referens
gondoskodik az eljards meginditasardl az ajanlati felhivas kikiildésével.
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b) Eljarasi cselekmények az ajanlattételi hatariddig

Az Ajanlattevékkel vald kapcsolattartds sordn, amennyiben lehetséges, az elektronikus
kommunikaciot elényben kell részesiteni a kdrnyezetvédelmi szempontok érvényesitése miatt.

Az ajanlattételi hatariddig a szilkséges eljarasi cscleckmények (konzultdcid, tisztdzd kérdésck és
vilaszok, kiegészitd tdjékoztatds) és az ezekkel kapcsolatos feladatok ellitasa és az
Ajanlattevbkkel valé kapcsolattartds a kozbeszerzési referens feladata azzal, hogy az
Ajanlattevokkel valé kommunikdcié kizarélag {rasban torténhet, az egyenld bandsméd elvének
figyelembe vételével. Az ajdnlattételi szakasz sordn, valamint a biralati szakasz soran a kimend
leveleket, azok szitkség szerinti egyeztetését kivetden a polgarmester irja al4.

¢) Az ajanlattételi felhivas médositiasa

A felhivds modositisara vonatkozd igényt, vagy annak szitkségességét a kozbeszerzési referens
felé kell jelezni. A kozbeszerzési referens a mddositasi igényt megvizsgélja és lefolytatja a
szitkséges egyeztetéseket, majd ezt kivetben kertil sor a modositott ajanlattételi felhivas és
mellékletei polgdrmester &ltali jovahagyatdséra ¢és aldirdsara.

Az polgarmester altali j6vahagyast kovetSen a kizbeszerzési referens gondoskodik a médositott
fethivas ajanlattevéknek valod megkiildésérol.

d) Ajinlatok kezelése

Az ajanlattétel modjat és a benytijtas pontos helyét, vagy cimét az ajanlattételi felhivds hatdrozza
meg. Amennyiben a felhivds mas formét nem hatdroz meg, az ajanlatot személyesen, postai tton,
faxon, vagy e -mail utjan lehet beny(jtani.
A beérkezett ajanlatokat olyan moédon kell érkeztetni, hogy abbdl a hatdridé betartdsa
ellendrizhetd €s visszakereshetd legyen.
Amennyiben az ajanlatot személyesen nyujtjdk be, az ajdnlat atvételére a kézbeszerzési referens,
vagy a polgarmester 4ltal erre meghatalmazott mas személyek jogosultak,
Az atvételre feljogositott személy az ajanlat atvétele elott ellendrzi, hogy

* azajanlat a killséleg is lathat6 formai el8irdsoknak megfelelden érkezett;

e az ajanlatot tartalmazé boriték zéart, sértetlen;
e azajanlat az ajanlattételi hatéridé lejarta el6tt érkezett.

Az ajnlatokat az atvételre jogosult dtveszi, és errdl dtvételi elismervényt allit ki az ajénlattevd
részére. Az elismervényen fel kell tiintetni az atvétel pontos idSpontjat. Ha az ellendrzés alapjén
az atvételre jogosult személy megdllapitotta, hogy az ajénlat, illetve annak benyijtdsa nem felel
meg a fenti feltételeknek, és az ajanlatot benyjté személy a hidnyossagot a helyszinen nem tudja,
vagy nem akarja pétolni, a hidnyossagot az atvételi elismervényen feltiinteti és a benyijtéval is
alairatja,

Az e-mailen beérkezett ajanlatokat ki kell nyomtatni az e-maillel egyiitt.

Az étvett ajénlatokat az Iratkezelési Szabdlyzat szerinti érkeztetés és iktatds utén az ajanlattételi
hatdrid6 lejartaig az atvételre jogosult személy koteles mds iratoktdl elkiildnitve drizni, olyan
maédon, hogy illetéktelen személy ne férhessen hozza.

A kibontott ajanlatok érzése és kezelése tovabbiakban a kézbeszerzési referens feleldssége. O
jogosult dtadni az ajanlatkérdi oldalon az eljdrasban részt vevd, arra jogosult személyeknek, a
birdlobizottsdg tagjainak, illetve a beszerzési eljards ellen&rzésére jogosultsiggal rendelkezd
személyeknek és szervezeteknek. Az ajanlatok elbirdldsat kvetSen az ajanlatok a dokumentélési
rendre vonatkozo szabalyok szerint az eljaras iratai kzé keriilnek,

Ha az ajanlattételi felhivds mésként nem rendelkezik, az ajénlattételi hatdriddig a megszabott
modon be nem érkezd ajanlatok érvénytelen ajanlatnak mindstilnek, igy azokat a birilat sordn
nem lehet figyelembe venni,
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e) FEljarasi cselekmények az ajanlatok beérkezésétdl a biralatig

Bontds, alkalmassdg vigsgilata
A beszerzési eljdrds ajdnlatainak bontdsdra a felhivasban megjelslt idopontban és helyen keriil
sor, A bontds a k6zbeszerzési referens feladata.
Az ajénlatok érvényességének, az ajanlattevék alkalmassdganak, valamint az ajdnlattevOk kizar6
okok aléli mentességének ellendrzése torténhet a biraldbizottsgi tilésen, a birdlattal egylittesen,
vagy indokolt esctben a biralobizottsagi iilést megel6zéen, beszerzési, pénziigyi, jogi €s szakmai
szempontbdl az adott szakértelmet képviseld munkatdrsak vagy kiils6 szakértdk bevonasaval.

Hidnypdtldsi felhivds vagy felvildgositds kérése
Amennyiben a felhivds a hidnypotlds lehetdségének kizdrdsat nem tartalmazza, és az a
rendelkezésre 4116 dokumentumok alapjdn sziikséges, a kozbeszerzési referens hidnypdtlasi
felhivast készit eld. A hidnypotlasi felhivast a polgarmester irja ala.
Amennyiben a benytjtott ajanlatokban foglalt barmely ajanlattev6i nyilatkozat nem egyértelmiien
értelmezhet, a kozbeszerezési referens felvildgositas kérést készit eld. A felvildgositas kérést a
polgarmester irja ala.

Szamitdsi hiba javitdsa
Amennyiben a benyUjtott ajénlatokban nyilvdnvaléan szémitdsi hiba fedezhet$ fel, azt az
ajanlatkérdi oldalon kozbeszerzési referens kijavithatja. Errdl irdsbeli emlékeztetdt kell felvenni
és tajékoztatni kell az ajanlatievit.

Arindoklds kérése
Amennyiben a benyljtott ajanlatokban foglalt ajanlati 4r az eljardsban kozremiik6dd szakmai
szakértelemmel biré személy és a kozbeszerzési referens szerint ardnytalanul alacsorynak
mindsiil, 0gy ajanlatkérét indokolds megtételére kell felhivni az ajénlati 4ra vonatkozdsaban, Az
arindoklés kérést a polgarmester irja ala.

Targyalds tartdsa
Amennyiben az ajénlati felhivés erre lehet6séget biztosit, és a targyalds megtartdsa szitkséges és
indokolt, a sziikséges pénziigyi, szakmai és jogi szakértelem részvétele mellett targyalast lehet
tartani, A targyalasrol jegyzOkonyvet kell felvenni, melyet a résztvevék aldirnak.

f) Az ajanlatok elbiralasa

Az ajénlatok elbiraldsara szilkség szerint legalabb haromtagll biralobizottsagot kell létrehozni,
amely frdsbeli szakvéleményt ¢és dontési javaslatot terjeszt elé a beszerzési eljardst lezard
polgarmesteri déntés meghozataldhoz,

Amennyiben az értékelési szempont a legalacsonyabb 4r, a birdlé bizottsdg helyett a
kdzbeszerzési referens készit el frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot, melyet a
polgarmester elé tetjeszt. Ebben az esetben nem kell birdlébizottsagi jegyzoknyvet felvenni. A
déntési javaslatot a kbzbeszerzési referens és egy hitelesitd személy irjak ala.

Amennyiben az értékelés sordn nem kizarélag a legalacsonyabb 4r dont, és az ajanlatok szakmai
értékelésére is sor keriil, az ériékelést £ szabalyként a birdlobizottsagi jegyzokonyv tartalmazza.

A birdlébizottsag

A birélobizottsdgi tagok személyérél a polgdrmester eljards lefolytatdsardl sz6ld dontésében
hatdroz. A birdlébizottsdgi tagok megbizdsa a polgarmester altal aldirt megbizolevél
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kézhezvételekor kezdbdik. A birdlobizotisagi tagsagi megbizas eldfeltétele a biralobizottsdgi tag
altali 6sszeférhetetlenségi €s titoktartdsi nyilatkozat megtétele.

A birdlobizottsag a polgdrmester sziméra eldterjesztendd szakvéleményt, illetve déntési Jjavaslatot
a tagok mindegyikének egyiittes jelenlétében megtartott biralobizottsdgi (ilésen késziti el. A
bizottsag a szakvéleményrél és a javaslatrdl sz616 hatdrozatat egyszer(i szO0tobbséggel hozza, A
bizottsagi hatérozatot az lésr8! sz616 jegyz6kdnyvbe kell foglalni, kiilon kérés alapjan feltlintetve
a kisebbségi véleményt is. :

A bizottsdgi iilésen jelenléti ivet kell vezetni, az {ilésrdl késziilt jegyzOkonyvet legaldbb a
jegyzdkdnyvvezetd és egy bizottsagi tag irja ald. .

A beérkezett ajdnlatokat és a hidnyp6tlds sordn, valamint az eljéras sordn keletkezett iratokat a
kzbeszerzési referens haladcktalanul a birdlobizottsag tagjai elé terjeszti. A birdlébizottsag tagjai
megvizsgdljdk az ajénlatokat a megadott alkalmassagi szempontok és kizéré okok alapjan, A
birdlobizottsag tagjai az alkalmasnak nyilvanitott Ajénlattevék ajdnlatait a megadott biralati
szempontok szerint, a [elhivasban meghatirozott mddszer alkalmazisival értékelik. A
birdlobizottsdgi tagok a bizottsagi lilésen — adott esetben az egyéni biralati lapok alapjan — kéz6s
szakvéleményt és dontési javaslatot készitenek, amelyet a birdlati 111ésr8l sz616 jegyzOkonyvbe
foglanak.

Amennyiben a beszerzési eljérds sordn beérkezett ajanlat(ok) vizsgalata sordn a biralébizottsag
barmely tagja azt észleli, hogy a beszerzés ellenértékeként meghatérozott Osszeg meghaladja az
fedezetigazoldson szerepld, rendelkezésre 4116 forrdst, akkor azt jelzi. Ebben az esetben az
Ajénlatkér vagy gondoskodik pétlélagos forrds biztositasardl, vagy az eljards eredménytelenné
nyilvanitasara tesz javaslatot,

g) Dontéshozatal

Az elkésziilt, bivdlati javaslatot tartalmazo birdlati jegyz6konyvet a javaslatnak megfelelden
eldkészitett egyéb dokumentumok (pl. értesitd levelek) a kozbeszerzési referens a polgirmester
elé terjeszti dontéshozatalra. A polgérmester az {itemtervben meghatdrozott hataridén beliil a
biralobizottsagi jegyzOkonyvon a javaslat elfogaddsa esetén alairja a Jovéhagyési zaradékot, vagy
a biralébizottsigot a kézbeszerzési referensen keresztiil frdsban az ajénlatok tjboli ellendrzésére
¢s birdlatara utasitja.

h) Eredményré! sz616 tajékoztatas

A kozbeszerzési referens az cljérds eredményéré]l sz6l6 dontés kézhezvételét kovetSen
haladéktalanul téjékoztatja az ajanlatkérsi oldalon az eljarasban részt vevé személyeket, valamint
az ajanlatteviket a dontésrdl,

3. A beszerzési eljdrdsok dokumentildsdra vonatkozé szabdlyok

A beszerzési cliards valamennyi eljardsi cselekményét a beszerzési igény bejelentésétol
kezdddben elektronikusan és papir alapon dokumentélni kell.
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V. A SZERZODESSEL KAPCSOLATOS FOBB SZABALYOK

Eredményes cljirds esetén a szerzbdés megkotésére a vonatkozo jogszabélyok (kiilondsen: Kbt.
131. §, 272/2014. (XL 5.) Korm, rendelet, Ptk.) és a kotelezettségvéllalasi szabalyok szerint
keriilhet sor.

A szerzédést — kozbeszerzés esetében az ajénlati dokumentdcid részeként kiadott
szerzbdéstervezetnek, és — az eljdrds sordn keletkezett iratoknak megfelelen a kézbeszerzeési
szakértd, ennek hidnydban a kozbeszerzési referens véglegesiti. A szerzO8dést a nyertes
ajénlattevbvel az Onkorményzat részér6l a kotelezettségvallalésra jogosult személyek irjak ald, a
kételezetiségvallaldsra vonatkoz6 szabalyokban meghatdrozott rend szerint,

A szerzédés megkotése kizbeszerzés esetében csak a Kbt. szerint az eredményhirdetés €s a
szerzédéskotés kozott kitelezden betartandd idétartam elteltét kovetden lehetséges.

A nyertes ajanlattevd tdjékoztatdsa a szerz6dés aldirdsanak idopontjardl és thelyérdl a
kdzbeszerzési referens feladata.

A szerzBdés modositasa kozbeszerzéssel érintett szerzédés esctén kizardlag a Kbt. 141, §-dban
meghatérozott okbdl kezdeményezhetd. A Kbt. 142.§ (3) bekezdése értelmében semmis a
szerzbdés modosithsa, ha az arra irdnyul, hogy a nyertes ajanlattevoként szerz86d8 felet
mentesitsék az olyan szerzGdésszegés (illetve szerzGdésszegésbe esés) ¢€s annak
jogkovetkezményei - ide nem értve a felmondas vagy elallds joganak gyakorlasat - alkalmazasa
aldl, amelyért felelds (illetve felelds lenne), vagy amely arra irdnyul, hogy az ajanlatkérd
atvéllaljon a nyertes ajanlattevét terheld tobbletmunkakoliségeket vagy indokolatlanu! egy¢b, a
szerzGdés alapjan a nyertes ajénlattevdt terheld kockazatokat.

A szerzbdés médositasarsl a kozbeszerzési referens vagy megbizott szakérté javaslata alapjan a
kotelezettségvallalasra jogosult, vagy annak meghatalmazottja dént. A kodzbeszerzési szerzdés
modositasanak elkészitése a megbizott szakértd, ennek hidnydban a kizbeszerzési referens €s a
jegyzb egylittes feladata.

A kiszbeszerzési szerzddés teljesitésérdl, valamint a kdzbeszerzési szerz6dés médositasarodl szolo,
jogszabdlyban meghatdrozott minta szerinti tdjékoztatd elkészitésérdl €s kozzétételérdl a
megbizott szakértd, ennek hidnyaban a kbzbeszerzési referens kbteles gondoskodni.
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VL. FEJEZET: ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat ...............c..cee0l. lép hatdlyba, kihirdetésérdl helyben szokdsos médon a
Jegyz6 gondoskodik.

Rendelkezéseit a hatalyba 1épése utén megkezdett beszerzésekre és kézbeszerzésekre, valamint az
annak alapjan megkotott szerz8désekre és jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

Csurgd, 2016.......cc0vivvnnnne
Fiistss Janos Fabidn Anita
polgarmester jegyzb
Zaradék:
Csurgé Véros Onkormdnyzata Képviseld-testillete ..............vo...... sz. hatdrozatdval hatdlyon
kiviil helyezi a .../2016.........  CTTUT ) KT. hatdrozattal elfogadott Kozbeszerzési Szabélyzatot

és elfogadja az 0j Kdzbeszerzési Szabalyzatot.
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