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I?gyiratszém:CS/5691/2014 Terjedelem: 1 oldal
Ugyintéz6: Fabian Anita Melléklet: 1 db SZMSZ médositd okirat

Eléterjesztés a Csurgéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak médositasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Csurgd Viaros, Csurgénagymarton, Porrog, Porrogszentkiraly, Porrogszentpal,
Somogybiikkdsd, Somogycsicsd €s Szenta Kozségekkel kozosen alakitotta a Csurgdi Kozos
Onkorményzati Hivatalt. Az alapité kozségekkel kotott megallapodas alapjan a Hivatal
SZMSZ-ét, mint székhely telepiilés Csurgd Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete hagyja
jové, mely kotelezettségének 2013. januar 31-én tartott {ilésén a testiilet eleget is tett.

A Képvisel6-testiilet 90/2013. (VIIL.6.) KT. hatarozataval dontstt arrdl, hogy Csurgd Varos
Onkorményzata péalyazatot nyljtson be az Allamreform operativ program keretében
-,.Szervezetfejlesztés konvergencia régiokban levé -6nkormanyzatok szamara”cimi;” AROP=-
1.A.5-2013 kédszamu palyazati konstrukcidra. A palydzat tdmogatdst nyert, melynek
keretében a Kozos Hivatal Szervezeti fejlesztése valosul meg, ennek egyik eleme az alap
dokumentumok, mint péld4ul a Hivatal SZMSZ-ének feliilvizsgélata.

A feliilvizsgalat sordn t6bb moddositas, pontositas valt sziikségessé. Javitdsra keriiltek a
Hivatal korményzati funkcié kédjai. A képvisel6-testiilet 8/2014. (1.30.) valamint 9/2014.
(I.30.) KT. hatarozataival a Hivatal engedélyezett 1étszaméat 1 fovel megemelte (1 plusz £6
koztisztviseloi allashely engedélyezésével) illetve a szervezeti egységeket moddositasardl
dontstt oly moédon, hogy az aljegyzd az Onkormdnyzati Iroda vezetését kapcsolt
munkakorben lassa el. Ezen valtozasok szintén atvezetésre keriiltek. Tobbek kozott javitasra
keriilt a Hivatal szervezeti abradja, az egyes szervezeti egységek feladatainak felsorolésa,
valamint a kiadmanyozéas rendjét szabalyozé meliéklet. Ezen kiviil az alapit6 testiiletek
augusztusi iiléseiken modositottdk a Hivatal alapité okiratdt mely az SZMSZ mellékletét
képezi, ez szintén javitasra keriilt. Osszességében elmondhaté, hogy az SZMSZ-en foként
formai javitasokra keriilt sor, a tartalmi valtoztatisok a Képviselo-testiilet dontésein vagy
jogszabalyi valtozasokon alapulnak.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a fentiek figyelembevételével, hagyja jova a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat médositasat az el6terjesztés melléklete szerint.

Hatdrozati javaslat .

Csurgé Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Csurgdéi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat médositja az el6terjesztés melléklete
szerint.

Felelos: jegyz6
Hataridé: azonnal
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Csurgo6i Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatanak Modositasa

Csurgd Varos Onkorményzatdnak = Képviselo-testilete a  Magyarorszdg  helyi
dnkormdanyzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény 67.§ d.) pontjaban, az
allamhdztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésében, valamint az
allamhdztartdsr6l sz616 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet 13.
§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan, a Csurgéi K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és
‘Miikodési Szabalyzatdt, az alapité onkorményzatok megdllapodédsa alapjan, az aldbbiak
szerint modositja:

1.§ A Csurgdi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak
(tovabbiakban:SZMSZ) 4.§ (2) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
(2) Alaptevékenységének kormdnyzati funkcidk szerinti besoroldsa:

Kéd. | . . ... _____Megnevezés

Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos

011130 |. SN .
igazgatési tevékenysége

011140 |Orszagos és helyi nemzetiségi Snkorméanyzatok igazgatasi tevékenysége

011210 | Az allamhaztartas igazgatsa, szabalyozasa, ellendrzése

016010 Orszaggylilési, onkorméanyzati és eurdpai parlamenti
képviselévalasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek

016020 |Orszagos és helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

044310 | Epitésiigy igazgatasa '

2.§ Az SZMSZ 7.§ (4) bekezdése torlésre kertil.

3.8 Az SZMSZ9.§ (1) bekezdese helyébe az alébbi rendelkezés 1ép:
9.8
(1) A KOH az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:
a) Beruhdzasi és Miszaki Iroda
b) Hat6sagi Iroda ‘
c) Kozgazdasagi Iroda
d) Onkormanyzati Iroda
e) Jegyzd
f) Bels6 ellendr
g) Jogtandcsos
4.§ Az SZMSZ 9.§ (3) bekezdése helyébe az alabbl rendelkezés 1ép:
3)A KOH engedélyezett létszamkerete: - koztisztviseld: 36 6
- munkatérvénykonyve alapjan: 5 f6




5.§ Az SZMSZ 9.§ (6) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

(6) Az irodavezetd az iroda ligyintéz6i kozil — besoroldsuk valtozatlanul hagyasa
mellett— megbizza helyettesét. A helyettest a Hivatal Kozszolgalati Szabalyzataban
meghatarozott irodavezetdi helyettesi pdtlék illeti meg. A megbizds tényét a
koztisztviseld munkakéri leirdsaban kell rogziteni.

6.§ Az SZMSZ 10.§ (4) bekezdése o) pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
0) elvégzi az iroda koztisztviseldinek vonatkozadsdban a teljesitménykdvetelmények
meghatarozasat, a féléves teljesitményértékelések €s az éves minbsites elkészitését.

7.8 Az SZMSZ 12.§ (3) bekezdése d) pont negyedik francia bekezdése torlésre kertil.

8.§ Az SZMSZ 15.§ (3) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
(3) A Kozos Onkormanyzati Hivatalban az utalvinyozas, pénzkezelés, ellen6rzés, a
Kozgazdasagi Iroda mikodési rendje kiilon szabéalyzatokban van szabdlyozva,
melyet a jegyz6 hagy jova.

9.§ Az SZMSZ 19.§ (3) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
_(3) Az éallando helyettesités rendje a kdvetkezd:
- a jegyz6 helyettesitését az aljegyz6 latja el,
- az irodavezetd helyettesitését az irodavezetd helyettes latja el.

10.§ (1) Az SZMSZ 2. melléklete helyébe jelen okirat 1. melléklete 1ép.
(2) Az SZMSZ 3. melléklete helyébe jelen okirat 2. melléklete 1€p.
(2) Az SZMSZ 4. melléklete helyébe jelen okirat 3. melléklete 1ép.
(2) Az SZMSZ 8. melléklete helyébe jelen okirat 4. melléklete 1ép.

11.§ Jelen szabalyzat 2014. oktdber 1-jén 1ép hatélyba.

Csurgé, 2014. szeptember 30.

Fiistos Janos Fabidn Anita
polgarmester jegyzo

Zaradék:

Csiirgd Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete a .../2014. (....) hatdrozatdval a Csurgéi Kozos

Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak médositasat jovahagyta.

Csurgé, 2014, szeptember 30.
Fébiin Anita
jegyzdo
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2. melléklet
A BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

L. Beruhazasi és Miiszaki Iroda
1. Onkorményzati lakés- és helyiséggazdalkodasi feladatok, Vérosgazdéalkodési Kft. ilyen
irAny tevékenységének feliigyelete. '
2. Beruhazdsok, feltjitasok elékészitése, bonyolitasa.
3. Onkormaényzati kornyezet és természetvédelmi, viziigyi, kozlekedési hat6sagi,
energiagazdalkodasi, kozteriilet hasznalati engedélyezési feladatok ellatasa.
4. Vagyonhasznositdsi, vagyongazdalkodassal Osszefiiggé feladatok, ingatlankataszter
naprakészen tartasa.
Telepiilésrendezéssel, fejlesztéssel, beruhazasokkal kapcsolatos feladatok.
6. Hazai és Eurépai Unibs palyazatok kidolgozasa, gondozésa, elszdmoléssal kapcsolatos
feladatok ellatasa.
7. Epitéstigyi igazgatési, épitési, bontdsi, haszndlatbavételi engedélyezési feladatok,
korzetkdzponti szerepkor kiemelt épitési feladatok korében.
8. Elséfoku épitéshatdsagi jogkdrben intézendé miszaki nyilvéantartési feladatok ellatasa.
9. Kozbeszerzések lebonyolitasa.
10. K6ziizemi szolgaltatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

W

11. Képvisel6-testiileti iilésekre targy szerinti eloterjesztesek készitése, hatérozat, rendelet-
tervezet készitése, dontés utan végrehajtasuk megszervezése.

" 12:-Csurgénagymarton, Porrog, Porrogszentkirdly, Porrogszentpal, =~ Somogybiikkdsd,
Somogycsicsé és Szenta kozségek onkorményzatainak szakteriiletet érintd feladatainak
ellatasa.

13. Vérosgazdalkodasi Kft. miikodésének szakmai felligyelete.
14, Kornyezetvédelmi Tanacsnok feladatainak segitése, kiszolgalasa.
15. Ugykorét érintben a kotelez6 kozzétételi feladatok ellatdsa.

II. Hatdésdgi Iroda

Anyakonyvi igazgatas, allampolgarsaggal népesség-nyilvantartassal kapcsolatos tigyek,

Hagyatéki igazgatési igyek,

Jegyz6i hataskorben 1€v6 gydmhatosagi feladatok,

Kereskedelmi, ipari engedélyezési eljarasok,

A Fsldtorvénybd] eredd kozzétételi feladatok, Foldbizottsagokkal kapcsolatos, foldigyi

igazgatési feladatok.

6. Novényvédelmi ligyek, allategészségligy- allatvédelmi, vadkér tgyek,

7. Honvédelmi, polgéri védelmi feladatok intézése.

8. Kozgydgyelldtas méltanyosségi alapon,

9. Apolasi dij méltanyossagi alapon val6 megitélése.

10. Hat6sagi bizonyitvany kiallitésa.

11. Lakéscélu timogatasok megitélése.

12. A szakteriiletet érintd képvisel6-testiileti eléterjesztések, hatdrozat és rendelet-tervezetek
el6készitése, dontést kdvetben azok végrehajtésa.

13. Helyi jaratu autobusz kozlekedéssel kapcsolatos bérletek ligyintézése.

14. Atruhdzott hatdskorben a polgérmester 4ltal gyakorolt oOnkormdnyzati —segély
megallapitasa dontés elékészitése.

15. Vélasztasok, népszavazésok lebonyohtasanak szervezése, adm1n1sztrat1v feladatainak
ellatasa.

16. Eb nyilvantartas

17. Ugykorét érintden a kotelezs kozzétételi feladatok ellatésa.
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III. Onkormanyzati Iroda

1.

W

N

8.

-9,
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.
20.

21.
22.
23,
24.
25.

26.
217.

-Végzi a jarasi tankeriilettel valo egytittmikodéssel kapcsolatos feladatokat. — - -

Képviselo-testiiletek, bizottsdgok, nemzetiségi Snkormanyzatok képviselé-testﬁleteinek,
jogi személyiségli tarsuldsok tarsulasi tanicsainak iilésével kapcsolatos adminisztracids
feladatok, jegyz6konyvek irasa, dontések, rendeletek nyilvantartdsa, a feliigyeleti

-szervhez val6 felterjesztése, dontés-eldkészitd, koordindld, végrehajté valamint egyéb

hivatali feladatainak ell4tésa.

Elbterjesztések  készitése a  Képviselo-testiiletek,  bizottsdgok, nemzetiségi
Onkormanyzatok képviselG-testiiletei elé személyzeti, szervezeti, egészségligyi, szocidlis,
sport, kitiintetések, kulturalis témako6rben, rendeletalkotés a felsorolt tertileteket érintéen.
Hatarozatok, rendeletek végrehajtasanak szervezése.

Képviseld-testiiletek, bizottsagok, polgarmesterek, alpolgarmesterek ligyviteli, szervezési
feladatainak ellatésa.

A jegyz0i, aljegyz6i Ugyviteli, szervezési feladatok ellatasa,

KOH miikodését érintd vezetéi értekezletek szervezése, dokumentalésa.

Testvérvarosi kapcsolatok szervezése, testvérvérosi megallapodésok elokészitése,
tigykorét érintéen a kotelez6 kozzétételi feladatok ellatésa.

PR és sajtdé kapcsolatok épitése, szervezése, sajtéanyagok készitése, kommunikacids,
marketing feladatok ellatésa.

Egészségligyi feladatok.

Nevelési, kozmiivel6dési, egészségiigyi-szocidlis intézményirdnyitdssal kapcsolatos
feladatok.

Falugondnoki szolgalatokkal kapcsolatos feladatok.

Torzskonyvi nyilvantartasi feladatok.

Személyligyi feladatok szervezése, végzése.

Kozfoglalkoztatds szervezése.

Munkavédelem.

Képviselok, koztisztviselok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének szervezése.

A Csurgdi Egészségiigyi Centrum Szolgéltaté Nonprofit Kft., a Csurgdi Sportcsarnok
Uzemeltetd Nonprofit Kft.-vel valé kapcsolattartas.

Térsulasi megéllapodasok hatalyosuldsédnak figyelemmel kisérése a szaktertiletet érintden.
Rendezvényekkel, ifjusaggal, sport- és civil szervezetekkel kapcsolatos Gnkorményzati
feladatok. ‘

Bursa Hungarica és egyéb Osztondijakkal kapcsolatos feladatok.

Postazas.

Csurgé és Kornyéke Ujsag tigyviteli teend8inek ellatasa.

Ugyiratkezeléssel, iktatassal kapcsolatos feladatok ell4tésa.

Vaélasztasok, népszavazasok lebonyolitdsanak szervezése, adminisztrativ feladatainak
ellatésa.

Ugykorét érintden a kotelezd kozzétételi feladatok ellatasa.

Birtokvédelmi ligyek.

IV. Kozgazdasagi Iroda

1

2.
3.
4.

Onkormdnyzati, koltségvetési és pénziigyek szamviteli és informacids funkciok ellatssa.
Tarsulasok, nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdalkodasi feladatainak ellatasa.

Adéligyi hatdséagi, igazgatasi funkcidk ellatasa.

A térsult onkorményzatok valamint az A4ltaluk fenntartott koltségvetési szervek
gazdalkodasaval 6sszefliggd feladatok ellatasa.




*®

A Képviseld-testiilet tilésére a feladatkor szerinti el6terjesztések, beszamolok, rendeletek,
tervek elkészitése.

A kozponti koltségvetésbdl igényelt tamogatdsok palydzatainak pénziigyi el6készitése,
elszamolasa.

Feladatkorbe tartozé szabalyzatok elkészitése, folyamatos felligyelete.

Pénztari feladatok. ’

Ugykorét érintéen a kotelezd kozzétételi feladatok ellatdsa.

V. Belsé Ellendr

1.

2.

10.

11.
12.

A koz6s onkorményzati hivatal a belsd ellenbrzési feladatait a Csurgdé Kistérségi
Tsbbeélt Tarsulas Gtjan, a jegyzd irdnyitasa alatt 1atja el.
A belsé ellendr feladatait, a mindenkor hatalyos Belsé Ellenérzési Kézikonyv szerint latja
el.
Ellatja a tarsult 6nkorményzatok intézményeinél a pénziigyi-gazdasagi ellenbrzést, c€l-,
téma- és utdvizsgalatokat, belsé ellendrzési feladatokat.
A bels ellendrzési kézikonyv elkészitése és folyamatos aktualizalasa.

. -
A kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai ellendrzési tervek ssszedllitdsa, és
tovabbitésa a jegyz6 felé.

.~ Eves ellen6rzési tervek Ssszesllitisa €s tovabbitdsa a jegyz6 szamara; annak képviseld-

testiilet 4ltali elfogaddsa utdn a terv végrehajtdsa, valamint az abban foglaltak
megvaldsitdsanak nyomon kdvetése.

A belsb ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellen6rzések lebonyolitasa.

Az ellendrzés lezarasat kovetden az ellendrzési jelentést megkiildése az ellendrzott szerv
szamara.

Gondoskodik az ellenérzések nyilvantartisardl, valamint az ellen6rzési dokumentumok
legalabb 10 évig térténd megbrzésérdl, illetve a dokumentumok €s az adatok biztonsdgos
tarolasarol.

Evente értékeli a belsd ellendrzés targyi, személyi feltételeit és javaslatot tesz a
koltségvetési szerv vezetdjének, a feltételeknek az éves tervvel torténd dsszehangolasarol.
A jegyz6t az éves ellendrzési terv megvaldsitasarol, és attdl valo eltérésekrdl tajékoztatja.

Nyomon kéveti az intézkedési tervek végrehajtasat a jegyz9 t4jékoztatssa alapjan.

VI. Jogtanacsos

1.

2.

“Jogi képviseletet 14t el, jogi tandcsot és tajékoztatdst ad, valamint részt vesz a jogi munka

szervezésében.
Szerz6dés-tervezeteket, beadvanyokat, és egyéb okiratokat készit eld, véleményez,
ellenjegyez.

6 -




3. melléklet

Csurgé Viaros Polgarmestere . Csurgéi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje

CSURGOI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL
KIADMANYOZASI REND

Csurgd Véros Polgarmestere, tovabba Csurgdi K6z6s Onkorményzati Hivatal Jegyzéje a 2011.
évi CLXXXIX. torvény 67.§ e) valamint a 81.§ (3) bekezdés j.) pontjai alapjan a kiadmanyozés
- rendjét a kovetkez6képp szabélyozza:

I. A polgiarmester a kiovetkez6 ligyekben tartja fenn maganak a kozvetlen kiadmanyozasi
jogot:
1. A Képvisel-testiilet mitkddésével kapesolatos més telepiilési Snkormanyzat felé.
2. Onkorményzati szovetségekkel, feliigyeletet ellaté szervekkel torténd levelezés,
kozponti igazgatasi szervekkel t6rténé levelezés. '

3. Koltségvetési gazdalkoddssal Osszefliggd azon levelezés, adatszolgaltatas, ahol a

- pénziigyi szamviteli jogszabalyok a polgérmester aldirasat kovetelik meg.

4. Sajtoval, radioval, televizioval kapcsolatos Onkormaényzatot, Képviselé-testiiletet

érint6 levelezés az &llamigazgatési hatosagi tigyek kivételével.

Nemzetkozi kapesolatok szervezésével, intézésével kapcsolatos levelezés.

A képvisel6k felé iranyuld levelezés az allamigazgatési tigyeket kivéve, polgdrmesteri

hataskorbe tartozé munkatigyekkel kapcsolatos iratok.

7. Onkormdnyzat tulajdonjogdval, vagyoni értékli jogaival kapcsolatos iratok az
onkorményzat vagyonhasznositési rendeletében szabalyozott mddon.

8. Kozteriilet hasznélattal kapcsolatos tigyek - az Onkormanyzat rendeletében
szabélyozott modon - a kozbensd levelezések kivételével.

9. Az Onkorményzat koltségvetésének végrehajtasa sordn a pénziigyi kotelezettség
véllaldsra vonatkozd, azt keletkeztetd iratok, kiilon szabalyzat szerint,

10. Az dnkorményzat teriilet- és telepiilésfejlesztéssel és az Snkormanyzat teriiletén ipar,
kereskedelem, szolgéltatasfejlesztéssel kapcsolatos iratok.

X

II. A polgirmester a Kiilonbozé agazati jogszabalyokban meghatarozott feladat és
hatdskorei tekintetében meghatirozottak Kkiadmanyozasarél a Kkovetkezoképpen
rendelkezik:

1. Beliigyi dgazat:
1.1 A helyi képviseldk valasztasi eljarasa soran a jeloltek részére torténd, az Snkormanyzati
telepiilésfejlesztéssel és koltségvetésérol sz616 irasos tajékoztatast maga kiadmanyozza.
1.2 A katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok kiadmanyozasat maga gyakorolja.

2. Igazsagugyl agazat:
2.1 Igazolja alalrasaval a torvény erejénél fogva az 6nkorményzat tulajdonaba keriilt ingd
vagyonrol készlilt leltar hitelességét,
2.2 aléirja a koncesszios szerzddést az Snkormanyzat nevében,
2.3 nyilatkozik, hogy a kiilfoldi ingatlanszerzése sért-e Snkormanyzati érdeket.




3. Kornyezetvédelmi és teriiletfejlesztési agazat:

3.1 A helyi épitési szabélyzatok és telepiilésrendezési tervek jovahagyéas el6tti
véleményeztetési eljarasaval kapcsolatos iratok;

3.2 eltér6 vélemények esetén egyeztetd targyalds Osszehivdsa, a  targyalds
adminisztraciéjarol a Beruhdzasi és Muszaki Iroda gondoskodik;

3.3 véleményezési eljaras lefolytatdsa utén a teivek legaldbb 1 hénapra torténd kizzététele
és szakmai véleményezésre megkiildése, és a szakmai vélemények ismertetése;

3.4 az elfogadott tervek, szabéalyzatok megkiildésével kapcsolatos iratok kiadmdényozasat a
Beruhazési és Miszaki Iroda vezetére atruhédzza.

3.5 A kornyezet- é&s teriiletfejlesztési 4gazatban megjeldlt iigyekben az iratokat
kiadmanyozasra a Beruhazasi és Miszaki Iroda késziti eld.

4. Kozlekedési, hirkozlési és viziigyi agazat:
4.1 A polgarmester megbizasabol a Beruhdzasi és Miszaki Iroda vezetdje gyakorolja a
kiadmdnyozast, tAvolléte esetén helyettese:
4.1.1 kozkifolydk, nem héztartasi célu vizszikséglet (pl. epltkezes gepk0051 mosas, stb.)
kielégitése céljara torténd hozzéjarulasi igyekben,
4.1.2 tlizcsap, kozkifolyd athelyezesehez megsziintetéséhez t6rténd hozzdjarulasok
kérdésében.

4.1.3 Az 4r- és belvizvédelemmel osszefuggo glet- és Vagyonblztonsagot veszelyezteto -

menté feladatokkal 6sszefiiggd iratok eldkészitését a Beruhdzasi és Miiszaki Iroda
késziti eld, a kiadmanyozas jogat a polgarmester nem ruhézza 4t.

5. Munkaiigyi agazati feladatban:
5.1 A kiadményozas jogat nem ruhdzza at, igy:

5.1.1a jegyzbi. aljegyz6i 4llas betdltésével, palydztatdsdval kapcsolatos, jegyzo,
koztisztviseld jogviszonyaval kapcsolatos iratok;

5.1.2 az egyetértéséhez kotott esetekben a Csurgdi Kozos Onkorméanyzati Hivatal
koztisztviseldinek koztisztviseldi jogviszonyaval kapcsolatos iratok;

5.1.3 szakszervezeti érdekegyeztetéssel kapcsolatos iratok;

5.1.4 polgérmester f6 és egyéb munkaltatoi jogkorébe tartozd kozalkalmazottak
kozalkalmazotti jogviszonyéaval Osszefliggd iratok elokészitését az Onkorményzati
Iroda végzi.

6. Szocialis agazat:
6.1 A polgarmester a képviselé-testiilettdl red truhazott onkormanyzatl I. foku szocidlis és
gyermekvédelmi tigyekben a kdzbensd levelezésre a kiadményozas jogat a Hatdsagi
Troda vezetdjére ruhézza 4t, aki a kiadmanyokat a polgdrmester megbizasabél adja ki.
6.2 A polgarmester a red ruhdzott aldbbi I. foku szocidlis tigyekben nem ruhézza 4t a
kiadményozas jogat:
6.2.1 6nkorményzati segély;
1 622azl. foku dontések ellen érkezd jogorvoslati kérelmek esetén a dontés médositésa,
visszavonasa, elbiralasra a testiilet elé terjesztve, valamint az eljaras felfiiggesztése.

7. Onkormanyzati lakasellitassal kapesolatos iigyekben:
7.1 A kozbensé levelezést a Beruhdzasi és Miiszaki Iroda vezetdje kiadményozza.
7.2 A szocidlis és nem szocialis lakasjuttatas, a lakashoz jutds tdmogatésaval kapcsolatos
tigyek kiadményozasa a vonatkoz6 6nkormanyzati rendeletek szerint torténik.



8.

9.

Pénziigyi agazati feladatok:
8.1 A kiadmanyozas jogat nem ruhazza 4t az aldbbiak tekintetében:
8.1.1 az dnkorményzati gazdasagi programtervezete, koltségvetési koncepcidja;
8.1.2 koltségvetési rendelet tervezete és az azt megalapoz6 egyéb rendeletek tervezete;
8.1.3 koltségvetés végrehajtdsaval kapcsolatos beszamolok, tajékoztatok, ide értve az
eléiranyzatok alakuldsardl és a koltségvetési egyenstlyrdl sz616 tajékoztatdt is;
8.1.4 éves zarszamad4si rendelet és elbterjesztés;
8.1.5 6nkorményzat atmeneti gazdalkodasar6l sz6l6 rendelet-tervezet;
8.1.6 koltségvetési  bevételek beszedése és kiadasok teljesitése érdekében sajat
hataskorben megtett intézkedéseirdl sz616 beszamolo;
8.1.7 veszélyhelyzetben annak elharitisa, kovetkezményeinek felszdmoldsa érdekében
utélagos elszamolas beterjesztése elbiranyzat atcsoportositdsarol;
8.1.8 4truhdzott hataskorben hozott eléiranyzat atcsoportosité dontésérdl beszamolo;
8.1.9 4truhdzott hatdskorben tartalék eldiranyzat felhasznaldsardl, rendelkezésérdl
készitett beszamold;
8.1.10 onkormdnyzati biztos kirendelésének kezdeményezése és megbizésa, valamint a
megbizés kozzététele;
8.1.11 konyvvizsgdld megbizasa;

8.1.12  bevételek, kiaddsok teljesitése,  ellenérzési rendjének meghatdrozasa,

utalvanyozast, ellenbrzést végzd személyek meghatalmazésa az tigyrend mellékletét
képez6 kincstari, pénzkezelési, szamviteli szabalyzatok szerint,

"

8.1.13 pénziigyi jogszabalyokban el6irt elszdmolasok és beszdmolok.

Adoéssag rendezéssel kapcsolatos

9.1 Valamennyi feladatban a kiadmdanyozasdt maga gyakorolja a Kozgazdasagi Iroda
elékészitése mellett.

9.2 Valamennyi a pénziigyi 4gazatba tartoz6, polgérmesteri kiadomdanyozéast intézkedés
elékészitését a Kozgazdasagi Iroda végzi.

I1. Jegyzdi kiadmanyozas rendje:

1.

Az dllamigazgatasi hatdsagi ligynek mindsiild és a kiilonbozd jogszabalyokban
meghatdrozott hatésagi iigyekben az iroddkra csoportositott és az iroda elnevezése alatt
feltiintetett ligycsoportokban a kiadméanyozis jogat az iroda vezetdje, tavollétében az
irodavezet6 helyettes irhatja ala a jegyz6 megbizdsabdl.

A jegyz6 altal at nem ruhdzott kiadmanyozasi ligyekben a jegyz6 tavollétében az aljegyz6
gyakorolja a kiadmanyozast.

Az iroddkon beliili kiadmanyozas rendje

3.1 Nevesitett feladat- és hatdskor tipusokban eljard tigyintéz6 a jegyz6 megbizdsabdl, vagy
killén jogszabéalyban foglaltak szerint 6nélléan kiadményoz, a felhatalmazésanak
alapjén a jelen utasitas tartalmazza.

3.2 Jelen kiadmanyozdsi utasitds iroddnként az iigycsoportok feltiintetése mellett
tartalmazza azokat az ligyeket, ahol a kiadmanyozas jogat a jegyz6 maganak tartja fenn.

3.3 Az 6nall6 tigyintéz6i, kiadmanyozasi jogositvanyokat a szabalyozas irodanként kiilon
pontban tiinteti fel. :




3.4 Valamennyi a jegyz0 hatdskorébe utalt Korményhivatalnak, birdsdgnak vagy mads
masodfoku allamigazgatsi szervnek kiildend$ és felterjesztendd irat kiadmanyozasa
jegyz6i kiadméanyozasban marad.

3.5 Jegyz6i kiadmanyozas valamennyi hataskorébe utalt dllamigazgatasi tigyben az eljards
felfiiggesztése az 1. fokt dontések visszavondsa vagy modositasa, a Ket. 140. §-dban
foglalt végrehajtasi birsdg kiszabésa.

3.6 Mindaz az irat, amelyet szignalaskor sajat aldirasra tart fenn a jegyzd, vagy amelynek
kiadmanyozasat az eljaras k6zben magéhoz vonja.

4, Beruhazasi és Miszaki Iroda:

4.1 A jegyz6 megbizasdb6l az irodavezetd, tavolléte esetén az irodavezetd helyettes
gyakorolja a kiadmanyozas jogat a kovetkez6 tigycsoportokban:

4.1.1
4.1.2
4.1.3
4.14
4.1.5

416

4.1.7
4.1.8
4.1.9

kornyezet- és természetvédelmi feladatok,

energia ligyek,

kozutakkal kapcsolatos hatosagi feladatok,

vizgazdéalkodasi feladatok,

belvizvédelem,

fak védelmével kapcsolatos feladatok,

temet6kkel kapcsolatos feladatok,

kommunalis feladatok,

lakaskezeléssel és fenntartdssal, a nem lakds céli helyiségek bérletével
kapcsolatos feladatok,

4.1.10 beruhazasok, fejlesztések elokészitése,
4.1.11 miiszaki fejlesztési tigyekben testiileti elSterjesztések elokészitése,
4.1.12 vagyongazdalkodasi feladatok el6készitése.

5. Hatoésagi Iroda:
5.1 Onall6 tigyintézdi kiadményozas:

5.1.1

az anyakonyvi igazgatési feladat- és hataskorben a K6z6s Onkormanyzatl Hivatal
valamennyi megbizott anyakonyvvezetdje.

5.2 Az 6nall6 tigyintézéi kiadmanyozasként fel nem sorolt I. foku allamigazgatasi hatosagi
igyekben a kiadmanyozds jogat az irodavezetd gyakorolja, tavolléte esetén a
kiadmanyozast az irodavezet6 helyettes végzi.

5.3 Az 6nalld {igyintézére nem nevesitett ligyekben a jegyzé megbizdsabol az iroda
vezetdje, tavolléte esetén az irodavezetd helyettes gyakorolja a kiadmanyozas jogat:

53.1
53.2
53.3

534

jegyz6i gyamhatbsagi feladatok

hagyaték, talalt targyak,

rendszeres szocidlis segély, term6foldek bérbeaddsaval, eladéséval kapcsolatos
tgyek, vadkar ligyek,

tizletek mikodésének engedélyezésével kapcsolatos feladatok, kozuti igazgatassal
kapcsolatok feladatok.
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6. Kozgazdasagi Iroda:

6.1 Valamennyi I. foka adéigazgatasi tigyben a kiadmdényozast az ligyintézék a munkakdri
leirasukban megjelolt adonemenként gyakoroljak, kivéve az I. fokd méltanyossagi
rendelkezéseket, amelyek jegyz6i kiadméanyozasban maradnak.

6.2 Minden fel nem sorolt polgarmesteri és jegyz6i kiadmanyozasba kodzvetleniil nem
tartozé ligyben a kiadmanyozast a Kozgazdasagi Iroda vezetdje, tdvolléte esetén
tigyrendi helyettese gyakorolja.

7. Onkormianyzati Iroda:
7.1 Jegyz6i kiadményozasban marad:

7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5

7.1.6

A nemzeti koznevelésr6l sz6lo toérvény 37. § (3) bekezdés szerinti kérelmek
elbiralasa;

az 6nkorményzat 6vodaiban, foly6 pedagodgiai tevékenységgel Ssszefligghd mérési,
értékelési feladatok szervezésével kapcesolatos iratok;

kozmivelddési, kozgyljteményi igazgatassal Osszefiiggo tigyek;

az egészségligyl intézményrendszer miikddésével Osszefliggd jegyz6i feladatok
(orvosi korzethatarok, orvosvélasztds elbsegitése, bolcs6dék nyitva tartédsa,
tiid6szlr6 vizsgalat, stb. feladatok);
kulturalis, kézmiivel6dési, egészségligyl szocialis Onkorményzati
intézményrendszer  altalanos  torvényességi feliigyeletével, iranyitasaval
kapcsolatos tligyek;

kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok.

Csurgd, 2014. szeptember 30.

Fiistos Janos Fébian Anita
polgérmester » jegyzb
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. . B 4. melléklet
CSURGOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

ALAPITO OKIRATA
-egységes szerkezetben-

Csurgé Véros, Csurgénagymarton, Porrog, Porrogszentkiraly, Porrogszentpdl, Somogybiikkésd,
Somogycsics6, Szenta Kozségek Képviseld-testiilete az allamhédztartdsrél szélo 2011. évi CXCV.
torvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhéztartasrél szolo torvény
végrehajtasara kiadott 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalmi
kovetelményeknek megfelelden az alabbi alapité okiratot adjék ki:

Koltségvetési szerv:
1. a) neve, székhelye:

Csurgéi Kozos Onkormanyzati Hivatal
8840 Csurgé, Széchenyi tér 2.

b) rovid neve, székhelye:
Csurg6i KOH
8840 Csurgo, Széchenyi tér 2.
2. Telephelye:

Csurgéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Porrogi iigyfélszolgalata

8858 Porrog, F6 u. 32. sz. alatti 6nkormanyzat hivatalos épiiletében

3. Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

Magyarorszag helyi Snkorméanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban Mdtv)
84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az Snkorményzatok miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz feladat- és hataskdrébe tartozo ligyek dontésre valé eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremiikodik az 6nkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az llami szervekkel torténé egyiittmiikddésének dsszehangoldséban.

Porrog Kozségben 16vS telephelyen iigyfélszolgalat mikodik a kozds hivatal megallapodasa
szerint.

4. Szakmai alaptevékenysége:
A kbzds hivatal elldtja a Motv-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat a megallapodasban foglalt telepiilések vonatkozasaban. A k&zos hivatal
feladatait részletesen a tarsult telepiilések &nkormanyzatai altal jovéhagyott, a kozos hivatal
miikodtetésére és fenntartasara 1étrejott megallapodas tartalmazza.

a.) Allamhaztartasi szakagazat szama, megnevezése:

841105 Helyi onkorminyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége
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b.) Alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

Kod Megnevezés

Onkorményzatok és Snkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos

011130 |, A :
igazgatasi tevékenysége

011140 |Orszéagos és helyi nemzetiségi Snkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011210 | Az allamhaztartds igazgatasa, szabalyozésa, ellenérzése

Orszaggyllési, Snkorményzati és eurépai parlamenti

016010 képviselovalasztasokhoz kapesolddo tevékenységek

016020 | Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

044310 |Epitésiigy igazgatasa

5, illéfékeséégi 'tel:iiwl'ewte, mikodési kore:

Csurg6 Varos és megallapodas alapjan
Csurgonagymarton

Porrog

Porrogszentkiraly

Porrogszentpal

Somogybiikkosd

Somogyesicsé

Szenta

Kozségek kozigazgatasi teriilete

Kiemelt épitéshatdsagi eljérés soran az errdl sz616 kormanyrendeletben felsorolt telepiilések
kézigazgatasi teriilete.

6. Iranyit6 szerve:

Csurgé Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete, Csurgé Varos Polgdrmestere.
8840 Csurgo, Széchenyi tér 2.

7. Alapitoéi jogokat gyakorl6 iranyit6 szervek neve, székhelye:

Csurgé Varos Onkormanyzata
8840 Csurg6, Széchenyi tér 2.

Csurgoénagymarton Kozség énkb-rményzata
8840 Csurgénagymarton, Petdfi u. 48.

Porrog Kozség f)nkorményiata
8858 Porrog, Fé u. 32.

Porrogszentkiraly Kézség Onkormanyzata
8858 Porrogszentkiraly, Fé u. 184,
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Porrogszentpal Kozség Onkormanyzata
8858 Porrogszentpal, F6 u. 31-33.

Somogybiikkssd Kozség Onkorméanyzata
8858 Somogybiikkosd, F6 u. 92.

Somogycsicsé Kozség Onkormanyzata
8726 Somogycsicsé, Kossuth u. 1.

Szenta Kézség Onkormanyzata
8849 Szenta, Arany J. u. 2.

8. Jogelodje:
Csurgé Véros Képvisels-testiiletének Polgarmesteri Hivatala 8840 Csurgo, Széchenyi tér 2.,
valamint Porrog, Porrogszentkiraly, Porrogszentpal, Somogybiikkdsd Onkorméanyzatok

Korjegyzbsége 8858 Porrog, F6 u. 32.

9 1

10. Az ellatand6 vallalkozasi tevékenység kore, mértéke:
A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
11. Vezet6jének megbizasi rendje:

A jogszabalyban meghatirozott képesitési kdvetelményeknek megfeleld jegyzOt — palyazat
Gtjan — Csurgd Varos Polgdrmestere hatdrozatlan idére nevezi ki a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 83. § és a 85.§-dban, valamint a
Kozszolgalati tisztviseldkrdl sz616 CXCIX. térvény 247. §-aban foglaltak alapjan.

12. A foglalkoztatottak jogaira vonatkozé foglalkozasi jogviszony megjeliilésé:

A Koltségvetési szervnél foglalkoztatottakra: a

- kdzszolgalati tisztségviseldkrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

- egyes dolgozdkra a Munka torvénykdnyvérdl szo16 2012. évi L. térvény,

- egyéb foglalkoztatottakra a Polgari Torvénykonyvr6l szolé 2013. évi V. tdrvény
rendelkezései az irdnyadoak. \

13. A feladat ellatast szolgal6é vagyon:
Csurg6 Viros Onkormanyzat tulajdonaban 4116 976 hrsz-0 ingatlan és a
vagyonleltarban nyilvantartott targyi eszk6zok.
Porrog Kézség Onkormanyzat tulajdondban 4116 2 hrsz-i ingatlan és a

vagyonleltarban nyilvantartott targyi eszkozok.

Vagyon feletti rendelkezési jogosultsag:

A vagyonnal valé gazdalkodas vonatkozéasaban a vagyongazdalkodasrél sz6lé Snkorményzati
rendeletek szerint kell eljarni.

! Hatalyon kiviil hélyezve 2014. szeptember 1. napjéval.
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Zaradék:
Jelen Alapité Okirat 2014. szeptember 1-jén lép hatalyba.

Jelen modositd okiratot

Csurgd Véros @nkormény@’g Képviseld-testulete Ll /2014.(....... )
Csurgbénagymarton Kézség Onkormanyzat Képviselo-testillete ... 2014.(........ )
Porrog Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete ... 2014.(........ )
Porrogszentkiraly K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testillete ... /2014.(........ )
Porrogszentpal K6zség Onkormanyzat Képvisel8-testiilete ... 12014.(........ )
Somogybiikkdsd Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete ... /2014.(........ )
Somogycsicso Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete ... 2014.(........ )
Szenta K6zség Onkormanyzat Képviselé-testiilete .. 12014.(........ )
szamu hatarozataval hagyta jova.
Csurgd, 2014. szeptember 1.
PH.
Fiistos Janos Fiistosné Tukszar Marta
Csurgé Viros polgiarmestere Csurgénagymarton Kozség polgarmestere
Merdétey Katalin Szldavecz Karolyné
Porrog Kozség polgarmestere Porrogszentkiraly Kozség polgarmestere
Ifj. Szabé Janos Gyorfi Miklés
Porrogszentpal Kozség polgarmestere Somogybiikkosd Kozség polgarmestere
Faggyas Jozsef Sashalmi Miklés
Somogycsics6 Kozség polgarmestere Szenta Kozség polgarmestere

Fabidn Anita
jegyzo
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