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Eloterjesztés
Beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatrol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A kepv1selo-testulet 2012. mércius 1-i iilésén, 24/2012. II.1.) SZ. hatarozataval az
Onkormaényzat kdzbeszerzési szabalyzatat jévahagyta.

Az akkor elkészitett k6zbeszerzési szabélyzat jovahagydsat kovetden, a kozbeszerzésekrol
sz616 2011. évi CVIIL. torvény jelentésen moéddosult, valamint az Snkormdanyzat 2014. évi
koltségvetésérdl szold 1/2014. (11.7.) énkorményzati rendelet 9. §-a a kdvetkezd (5) bekezdéssel
egésziilt ki: ,,(5) A KépviselS-testiilet a polgdrmester Magyarorszdag helyi énkormdnyzatairdl sz616
2011. évi CLXXXIX. torvény 68. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazdsa vonatkozdsdban az
értékhatdrt 8 millio forintban dllapitja meg.” E korillmények miatt sziikségessé valt a szabalyzat
»Beszerzesi €s kbzbeszerzési szabalyzattd” torténd kiegészitése, 4talakitdsa.

A szabdlyzat elkésziilt, rﬁélybeﬁ‘f’ﬁgyelémbe vételre kertiltek azok a valtozasok, amelyek
elengedhetetlenné tették az j szabalyzat létrehozasat.

Az 1) szabalyzat jogszabdlyoknak valé megfelelése érdekében sziikséges volt a Képviseld-
testiilet, mint a kozbeszerzési eljarasok esetében dontésre jogosult szerv jog- és feladatkorét
béviteni. Ezen 0 feladatokat azonban a hazai és az eurdpai uniés palyazatokkal kapcsolatos
kozbeszerzések esetében kiillondsen nehéz, szinte lehetetlen Osszehangolni a Képviseld-testiilet
testiileti miikddésével, a palyazatokban lefektetett idébeli iitemezés, a palydzatok megvaldsitasara,
illetve a kozbeszerzések ellenGrzésére el6irt hataridék, a kozbeszerzési eljarasi cselekmények
hatéridoi és az esetleges egyéb jogszabélyi hataridok betartdsanak sziikségessége miatt.

A fent leirtak alapjan, célszerli valamennyi feladat ellatasara, feladatban valé dontésre felhatalmazni
a polgarmestert, kivéve a teljes ajanlattételi dokumentacié jévahagydsat és az eljarasban vald végséd
dontéshozatalt.

Kérema T isztelt Képviselo”-resmlet‘ét, hogy a24/2012. (1111, )j sz. hatdrozattal elfogadoit ‘
Kozbeszerzési Szabdlyzatdt helyezze hatdlyon kiviil és a jelen eldterjesztéshez csatolt vj szabdlyzatot
elfogadni sziveskedjen.




Hatarozati javaslat:

1. Csurgé Viros Onkorminyzatinak Képvisel6-testiilete, a 24/2012. (IIL.1) szdmi
hatdrozattal elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzatot hatilyon kiviil helyezi és elfogadja a
»Beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatot”.

2. Csurgé Viros Onkorminyzatinak Képvisel6-testiilete felhatalmazza a polgarmestert az
alabbi, ,,Beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatban” foglalt feladatokban, teljes jogkorrel valé
déntésre:

- Az elézetes kozbeszerzési tervet a kozbeszerzési referens / megbizott szakért6 keésziti el6 és a
polgarmester hagyja jova.

- A médositott kozbeszerzési tervet a kozbeszerzési referens / megbizott szakért6 késziti el6 és
a polgarmester hagyja jova.

- Amennyiben az ajanlattételi felhivas vagy mellékletei moédositisdra van sziikség, a
médositist a megbizott szakérté, ennek hidnyaban a kozbeszerzési referens késziti eld, és a
polgirmester hagyja jova.

- A nyertes ajanlattevfvel, a szerz6édést a polgarmester irja ald a kotelezettségvallalishoz
sziikséges ellenjegyzésekkel.

- A szerzédés moédositasarél a kozbeszerzési referens vagy megbizott szakérté javaslata
alapjan a polgarmester dont, a szerz6désmédositist 6 irja ald, a kotelezettségvallalashoz
sziikséges ellenjegyzésekkel. ‘ ‘

- Adott kozbeszerzési eljardsra vonatkozoé felelosségi rendet, a Biralé Bizottsig tagjainak
kijelolésérol szolo megbizdlevelet és Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatokat a
polgarmester tekinti at, a felel6sségi rendet, a megbizé leveleket jovahagyja.

Felelos: polgarmester
- Hatdrido: azonnal

Csurgo, 2014. december 16.

Al hal-
te: Fabian Anita
.jegyz6
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Csurgd Véros Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a kozpénzek ésszerli felhasznéldsa
atlathatésdgénak ¢s széles korl nyilvanos ellenérizhetdségének megteremtése, tovabbd a
beszerzések és kozbeszerzések soran a verseny tisztasdganak Dbiztositasa érdekében, a
kozbeszerzésekrdl szolé 2011. évi CVIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) 22. §-dban
meghatérozott kotelezettségének is eleget téve, a beszerzési és kozbeszerzési eljirdsai
elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellenérzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve
az eljardsba bevont személyek, valamint szervezetek felelésségi korét és az eljarasai
dokumentaldsi rendjét a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban az aldbbi Beszerzési és
Kozbeszerzési Szabalyzatban szabdlyozza:

I. FEJEZET: ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Beszerzési és Kozbeszerzési Szabdlyzat célja

Jelen Szabélyzat célja a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feleldsségi korok, feladatok és
hatéskorok, valamint az azok megvalositasanal kovetendé eljarasi szabalyok meghatarozasa
tekintettel Kbt. 22. § (1)-(2) bekezdésében foglaltakra.

A Szabalyzat céljaval, tovabba a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel 8sszhangban
az Onkorményzat - kdzbeszerzéseire vonatkozéan - a helyi sajétossagokat figyelembe
véve meghatarozza
a) abeszerzés és kbzbeszerzési eljarasok
- elbkészitésének,
- lefolytatasanak,
- ellendrzésének felel6sségi rendjét,
b) az Onkormanyzat nevében eljars, illetleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek felel6sségi korét,
c) abeszerzési és kbzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

A Szabélyzat tovabbi célja, hogy az elézdekhez kapcsolédva meghatérozza a beszerzési €s
kozbeszerzési eljaras sorén hozott dontesekert felelés személyt, személyeket, illetdleg
testiiletet.

2. A Szabdlyzat hatdlya
a) Személyi hataly

A jelen Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkorményzatra, a Hivatalra, az
Onkorményzat intézményeire, azok munkatérsaira, illetve az 6nkorményzat nevében
eljard személyekre, szervezetekre.

b) Idébeli hataly

A jelen Szabélyzatot a hatdlyba 1épésének napjatdl Kell alkalmazni a hatalyba 1épést
kovetden indult, illetve elékészitett beszerzési és kdzbeszerzési eljarasokra.




¢) Targyi hataly

A szabélyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzéste, épitési beruhazasra,
épitési koncesszidra, szolgaltatas-megrendelésre, szolgaltatasi koncessziora, amelyek a
kozbeszerzési torvény hatilya ald tartoznak a Kbt. 18. § (1)-(6) bekezdéseinek
megfeleléen szamitott becsiilt értékiik alapjan, tovabba azért, mert nem tartoznak a
Kbt. hatalya al6li kivételi jogcimek egyikébe sem.

Azt, hogy az adott beszerzés a Kbt. hatélya ala tartozik-e, a kdzbeszerzési referens vagy a
megbizott szakértd eléterjesztése alapjan képviseld testiilet, vagy annak
meghatalmazottja donti el.

A kozbeszerzés targyainak részletes meghatérozasat a Kbt. 7-8. §-ai tartalmazzak.

A jelen szabalyzat rendelkezései kiterjednek tovabbé a kozbeszerzési térvény hatalya ala
nem tartozd, eurdpai unids forrasbol finanszirozott beszerzésekre is azzal, hogy e
beszerzésekre a IV. fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni. A hazai forrdsbol
finanszirozott beszerzésekre a jelen szabalyzatot az Ajanlatkérd jogosult, de nem koteles
alkalmazni.

3. A beszerzés és a kizbeszerzés becsiilt értékének megdllapitasa

A beszerzés és a kozbeszerzés becsiilt értékének megéllapitaséra és az eljardsrend
meghatarozésara alapvetden a kozbeszerzési terv elkészitésekor kertil sor az alébbiak szerint.

Az éves kozbeszerzési terv elkészitésekor a becsiilt érték megéllapitdsa az igény
bejelentdjének és a gazdasigi vezetdnek egyiittes feleléssége, unids projekt esetében az
érintett projektmenedzsment tagjainak felel6sségi korébe tartozik.

A kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy a becstilt érték alapjan, ﬁgyélembe véve
a Kbt. aldli kivételi kordket, megallapitja a vonatkozd eljardsrendet és a lehetséges
eljarasfajtakat, mely alkalmazaséra javaslatot tesz a polgarmesternek.

A becsiilt érték megéllapitasa sordn figyelemmel kell lenni a részekre bontds tilalmdra is.

Annak eldéntésekor, hogy az adott beszerzés becstilt értékét egybe kell-e szdmitani mas
beszerzések értékével, azt kell eldonteni, hogy a beszerzés tdrgyal muszaki-gazdasagi-
funkcionalis egységet képeznek-e, azaz masként, hogy egy szerzédés valésul-e meg tobb
részben, vagy t&bb, egymastdl elkiiloniils szerz6dés elkészitésérol van szd. Ennek soran az
alabbiakat kell vizsgalni kiilonosen:

o a megkotni kivant szerz6dések egyazon cél megvaldsitasat szolgaljak-e,
. a beszerzések egyidében megvaldsithatoak-e vagy fenndll-e a teljesitések
folyamataban idébeli 8sszefliggés, ,
K rendelkezésre 4ll-e a forras valamennyi szerzédés teljesitésére, illetve
. az érintett beszerzés eurdpai uniés forrasbdl, egy adott projekt keretében, a

projektcélok elérése érdekében valosul-e meg.




A jelen szabdlyozast a kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzési eljarasok,
valamint a kozbeszerzési térvény hatélya ald nem tartozd, a jelen szabalyzat 1. 2. c)
pontjdban meghatarozott beszerzések becsiilt értékének megallapitasa, és eljardsrendjének
megvalasztisa soran is megfeleldéen alkalmazni kell.

4. Hatdridok szamitdsa és az eljdrdsok dokumentdldsa

" A hataridék szédmitdséra és az eljarasok dokumentélésara vonatkozé rendelkezéseket a Kbt.
¢s a végrehajtési rendeletek, ezen beliil kiiléndsen a Kbt. 34-37. §-ai tartalmazzék.

5. A kozzétételre, nyilvdanossdgra, adatszolgdltatdsra vonatkozo szabdlyok

A kozzétételre, nyilvanossagra €s adatszolgaltatdsra vonatkozd szabalyokat a Kbt.
tartalmazza, ezen szabalyozasi kérben kiiléndsen a Kbt. 30-33. §-ai iranyaddak.

A kozbeszerzési referens az éves kozbeszerzésekrél a 92/2011. (XII. 30.) NFM rendelet
alapjan a rendeletben meghatarozott minta szerint éves statisztikai Osszegezést koteles
elokésziteni, melyet a polgarmester hagy jova. Az éves statisztikai 6sszegezést legkésébb a
targyévet kovetd év méjus 31. napjaig kell megkiildeni a Kézbeszerzési Hatosagnak.

Az éves statisztikai Osszegezést a Kbt. 31. §-a szerint kell kdzzétenni.

6. Eves osszesitett kizbeszerzési terv

a) Az Onkormanyzat éves koltségvetésének elfogadasat kovetben, a kéltségvetési év elején,
legkésébb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovéabbiakban:
kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzéseirdl. A kézbeszerzési
tervet legalabb &t évig meg kell Orizni. A kozbeszerzési terv nyilvanos. Az eldzetes tervet a
kozbeszerzési referens / megbizott szakértd javaslata alapjan a polgarmester késziti el6 és a
képviseld testiilet hagyja jova.

b) A kozbeszerzési terv elkészitése elbtt az Snkormdnyzat indithat kézbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

c) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Az Snkormanyzat tovabbéa a kdzbeszerzési tervben nem
szerepld kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozd
eljarast is lefolytathatja, ha az 4ltala elére nem lathatd okbdl eléallt kozbeszerzési igény vagy
egyéb véltozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb-valtozas felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat is. - ~

d) Az dnkorményzat koteles a Kozbeszerzési Hatésdg vagy a jogszabdlyban az &nkormdényzat
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni.




e) A kozbeszerzési terv modositisara a terv elkészitésére és jovadhagyasara vonatkozod
szabalyok irdnyadok. A médositott kozbeszerzési tervet a kozbeszerzési referens / tanacsadoé
javaslata alapjan a polgarmester késziti el6 és a képviseld testiilet hagyja jova.




II. FEJEZET: A KOZBESZERZESI ELJARASOK
LEFOLYTATASANAK FOBB SZABALYAI

1. A kozbeszerzési eljardsok elGkészitésének és lefolytatdsdnak alapvetd céljai és
szempontjai

a) Az eljiras alapvet6 céljai:

- az alkalmas kiilsé erb6forrdsok megtaldlasa, és ezéltal a megkotendo szerz6dés
koltséghatékonysaganak, megfelel$ ar-érték ardnyanak biztositasa

- végrehajthat6, szdmon kérheté és az Onkorményzat kockazatait megfeleléen kezeld
szerz6dés létrehozasa, ' '

- §sszehasonlithaté ajanlatok benyujthatésdgénak biztositasa.

b) Az eljaras elokészitése és lefolytatisa soran figyelembe kell venni kiilondsen az
alabbiakat:

- az eljards elBkészitése sordn a megfelelé eljarasi tipust kell megvélasztani,
figyelemmel az eljarés targyéara, az eljaras idé-igényére és kiilondsen a részekre bontds
tilalmara,

- akozpénz-koltés soran az elvarhatd gondossagot kell tantisitani,

-~ az eljaras el6készitése és lebonyolitasa soran biztositani kell az atlathatésagot,

- biztositani kell valamennyi eljarasi cselekmény ¢és fontos dontés megfeleld
dokumentaltsagét és visszakereshetoségét,

- biztositani kell a verseny tisztaségat,

- biztositani kell az egyenl6 banasmod elvét

- biztositani kell az 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartasat.

¢) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, szakérté bevonisa

A kozbeszerzési eljarasok meginditasat megelézen a polgdrmester dont a kézbeszerzési
tervben szerepld kozbeszerzési eljaras elokészitésérol. A kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzési eljaras elokészitésének megkezdésével parhuzamosan kezdeményezni kell a
kozbeszerzési terv modositasat is. A modositas szabalyait az 1. rész 6. pontja tartalmazza.
miszaki tartalmat a hatalyos koéltségvetés alapjan, a kdzbeszerzési terv és az egyéb irdnyado
szabalyok figyelembe vételével az Onkorményzat szakmai szakértelemmel rendelkez
munkatarsai, vagy az el6készitéssel megbizott kiilsé szakértdk készitik eld.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacié elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran €s az eljards mds szakaszdban az ajanlatkéré nevében eljard, illetdleg az
“eljarasba bevont személyeknek, illetbleg szervezeteknek megfeleld - a kozbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.




A polgarmester a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentécid
elokészitésébe, illetbleg a kozbeszerzési eljards tovabbi lefolytatdsdba az ajanlatkérd a
Ko6zbeszerzések Tanacsa altal vezetett névjegyzékben szerepld, hivatalos kozbeszerzési
tandcsadot (a tovabbiakban: megbizott szakértd) von be, figyelembe véve egyben a Kbt. 24. §
szerinti Osszeférhetetlenségi kovetelményeket. A megbizott szakérté feladatat irdsos
szerz6désben egyértelmilen régziteni kell. A megbizott szakértével megkstendd szerz6dést a
jegyz6 késziti el, a megbizott szakérté 4ltal megkiildStt szerzédéstervezet
figyelembevételével. A megbizott szakértd bevonasatol indokolt esetben el lehet témi.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok egy részét, vagy egy eljaras lefolytatasat a
polgarmester indokolt esetben mads, megfelelé szakértelemmel rendelkezé Onkormanyzati
munkatédrsra is bizhatja. Ebben az esetben a kozbeszerzési referensre illetve megbizott
szakértére vonatkozd rendelkezéseket az eljaras lefolytatidsaval megbizott munkatdrsra is
megfeleléen alkalmazni kell.

Az ajénlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivast megbizott szakértd igénybe vétele esetén a
megbizott szakértd késziti el, a kozbeszerzési referenssel, valamint az egyéb, pénziigyi vagy
szakmai szakértelemmel rendelkezd, a polgarmester 4ltal erre kijelolt szakértokkel egyeztetve,
egyéb esetében a kozbeszerzési referens késziti eld. Az elkésziilt kozbeszerzési
dokumentumokat (ajanlati felhivast, dokumentéciét, melynek része a miiszaki leirds és a
szerzb6déstervezet, valamint az adott eljarasra vonatkozé felelésségi rendet, a Birdld Bizottsag
tagjainak kijelolésérél szOlé  megbizolevelet és Osszeférhetetlenségi és  titoktartasi
nyilatkozatokat) a polgarmester terjeszti a képvisel§ testlilet elé.

Az eljards inditasit megeléz6en az adott kozbeszerzési eljards vonatkozésaban a
kozbeszerzési referens vagy a megbizott szakértd felelésségi rendet készit, amelyet a
polgarmester hagy jova. A feleldségi rend tartalmazza az eljarasban résztvevd személyek
feladatait és felel6sségi korét. A Birdl6 Bizottsagi tagok szamadra pedig 6sszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatok, tovabba megbizolevelek késziilnek, melyeket egyrészrdl a tagok,
mdsrészrél a polgarmester irnak ald.

Az eljarast meginditd, a fentiekben meghatéarozott dokumentumokat a kotelezettségvallalasra
jogosult, vagy meghatalmazottja megvizsgélja és egyetértése esetén azt jovahagyja, egyuttal
dont a kdzbeszerzési eljaras elbterjesztett dokumentumokkal torténé meginditasardl.

Az unids forras terhére megvaldsitott kozbeszerzések esetében a 4/2011. (1.28.) Korm
rendelet 37-46. §-aiban foglalt rendelkezéseket alkalmazni sziikséges. Ezen szabalyok alapjén
a kozbeszerzések ellenérzésével kapcsolatos kedvezményezetti feladatokat a kézbeszerzési
referensnek, vagy erre vonatkozd kiilon felkérés esetében a megbizott szakértonek kell
ellatnia.

Az unids értékhatér alatti becsiilt értékii kozbeszerzésekre, illetve épitési beruhdzas vagy
koncesszié vonatkozdsaban a 300 millid Ft-ot el nem érd becsiilt érték esetén a 39. §-39/A §-
okat kell alkalmazni (utdellen6rzés). Az unids értékhatirt meghaladd becsiilt értéki
kozbeszerzésekre, illetve az épitési beruhazas vagy koncesszié vonatkozésédban a 300 millié
Ft-ot eléré vagy meghalad6 becsiilt érték esetében pedig a 39/B-45. §-okat kell alkalmazni
(folyamatba épitett ellenérzés). o ‘ :




d) A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

A kbzbeszerzési eljarasok lefolytatasa - amennyiben fel lett kérve, gy — a megbizott szakértd
feladata, egyéb esetekben a kdzbeszerzési referensé. A megbizott szakértd felkérése esetén,
szerz8dés alapjan a megbizott szakértd felel az eljaras Kbt. szerinti lefolytatdsaért.

Amennyiben az ajanlattételi felhivas vagy mellékletei modositasara van sziikség, a modositast
a megbizott szakértd, ennek hidnydban a kozbeszerzési referens késziti el6, és a
kotelezettségvallalasra jogosult, vagy meghatalmazottja hagyja jéva. '

A megbizott szakértd, (ennek hidnyaban a kdzbeszerzési referens) feladata:

o a beszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak és egyéb, az eljarast befolydsolo
koriilményeknek figyelembe vételével javaslatot tesz az alkalmazni kivént
kodzbeszerzési eljaras fajtajara,

o gondoskodlk a muszaki leirds alapjan a szerz6déstervezet elkészittetésérol (ugyved
jogi osztély vagy jogtanacsos kdzremtikodésével),

o Osszedllitja a szakmai szempontok szerint elékészitett miiszaki lefras, tovabba a
szerzbdéstervezet alapjan az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivast és az ahhoz
kapcsolodo dokumentécidt,

e a felhivas és mellékletei jovahagyasat kovetden intézkedik a felhivas megkiildésérl

vagy a hirdetmény kozzétételérdl

a dokumentaciét az ajanlattevék rendelkezésére bocsétja,

az ajanlatok elkészitése érdekében irasban feltett kérdésekre, az erlntett szakteriilettel

folytatott egyeztetést kdvetden megkiildi a valaszokat,

sziikség esetén modositja a felhivast és a mellékleteket, kozzéteszi a megfeleld modon,

érkezteti és bontja az ajanlatokat,

elokésziti az ajanlatok értékelését,

sziikség esetén elokésziti a hidnypotlasi felhivasokat,

segitséget nyujt a Birdldé Bizottsdg munkéjdhoz (6sszehivja a Birélo Blzottsag ilését,

jegyzbkonyvet készit, el6késziti a birdlati lapokat),

elokésziti a dontési javaslatot,

kihirdeti az eredményt a Kbt-ben meghatarozottak szerint,

kozzéteszi a Kbt-ben eldirt, sziikséges hirdetményeket a szerz6déskotésrol,

kozremiikodik az eurdpai unids forrasbdl finanszirozott koézbeszerzések esetében a

4/2011. (1.28.) Korm.rendeletben meghatarozott, a kdzbeszerzések folyamatba. épitett

és utbellendrzésével kapcsolatos kedvezményezetti feladatok teljesitésében,

kozremikodik az egyéb szervezetek altal a kozbeszerzésekkel kapcsolatosan esetlegesen
elbirt adatszolgéltatasi és engedélyezési / jovahagyasi szabalyok betartasaban.

A megbizott szakértd altal lefolytatott koézbeszerzési eljardssal Osszefliggésben indult

jogorvoslati eljaras esetén az ajanlatkérdi oldalrél torténd részvétel a megblzott szakértd

felelosségi korébe tartozik.




e) Az ajanlatok bontasa

A megbizott szakértd, annak hisnyaban a kozbeszerzési referens feladata és felel6ssége az
ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontésa, és azok jogszabaly szerinti tartalmdnak a
bontasi eljarason torténd ismertetése. '

A megbizott szakértd, annak hidnyaban a kozbeszerzési referens feladata a bontési eljaras,
illetve a bontési eljarason elhangzottak jegyzékonyvezése, tovabba a jegyzOkonyvnek a Kbt-
ben el6irt hataridén belul valamennyl részvételre jelentkezé és ajanlattevd részére torténd
kézbesitése.

A Kbt. 62.§ (4) bekezdése értelmében az ajénlatok - targyaldsos eljarisban a végleges ajanlatok -
bontasanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontdsa elétt kozvetleniil a bontdst végzé személy
ismerteti a szerz6dés teljesitéséhez rendelkezésre allé anyagi fedezet 6sszegét.

- f) Az ajanlatok elbirdlasa, a Biral6 Bizottsag tevékenysége

Az ajanlatok elbirdlasaval kapcsolatos feladatok ellatdsat a legaldbb héromtagi Birald
Bizottsag végzi. A Birdlé Bizottsag felallitasakor torekedni kell arra, hogy a tagok szdma
paratlan legyen. Az eljarast lezard dontest meghozni jogosult személy vagy szervezet tagja
nem lehet a Blralo Bizottség tagja.

A Biral6o Bizottsdg tagjait az eljaras meginditasara jogosult személy nevezi ki gy, hogy a
bizottsag tagjai kozott legyen legalabb 1-1 £6 kdzbeszerzési, jogi, pénziigyi és a kézbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezd szakember.

A Biralé Bizottsagi tagok megbizésa a polgarmester 4ltal alairt megbizélevél kézhezvételekor
kezdddik. A biraldbizottsagi tagsagi megbizas el6feltétele a biraldbizottsagi tag A4ltali
Osszeférhetetlenségi  és  titoktartdsi nyilatkozat megtétele, tovabba jogszabalyban
meghatarozott esetekben, kozbeszerzési eljarasban a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
teljesitése.

A Biral6 Bizottsag munkéjdban részt vevd szemelyeknek megfelel szakértelemmel kell
rendelkezmuk :

A Biral6 Bizottsag tilésére az irdsos meghivot-személyesen, e-mailen, faxon vagy postai Uton
tgy kell atadni, vagy kikiildeni, hogy a bizottsdg tagjai az ulés el6tt legaldbb 3 nappal
megkapjak.

A bizottsag akkor hatirozatképes, ha tagjainak legaldbb 2/3-a jelen van. A biradlé bizottsag
tagjai kozill az elsé biralé bizottsagi iilésen egyszerl szotobbséggel elnokot vélaszt, ezt a
tényt a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A tagok az eljarasi dontéseket egyszert szétobbséggel
hozzak meg, szavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dont.

A ajénlatok/részvételi jelentkezések értékelésének keretében, a megbizott szakértd vagy a
kozbeszerzési referens a Birdld Bizottsdgi tagokkal egyiittmikodve elvégzi az
ajénlatok/jelentkezések tartalmi és formai ellendrzését, tovabba annak vizsgélata, hogy az
ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések megfelelnek-e a felhivasban, a dokumentécidéban
és a jogszabalyban meghatédrozott feltételeknek.
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A megbizott szakértd, ennek hidnyédban a kozbeszerzési referens a felhivasban foglaltak
alapjan, valamennyi ajénlattevd, illetve részvételre jelentkez6é szamaéra azonos feltételekkel —
a Kbt. rendelkezései szerint — gondoskodik a biralé bizottsdg szakértdinek bevonéasaval a
hidnyp6tlasi felhivas Osszeallitdsardl, és annak megkiildésérél. A hidnypétlasi felhivast a
megbizott szakérts, ennek hidnyaban a kézbeszerzési referens irja ala.

A megbizott szakértd, ennek hidnydban kozbeszerzési referens gondoskodik a hidnypdétlasi
felhivas alapjan beérkezett iratok, dokumentumok tartalmi, formai ellen6rzésérél.

A megbizott szakértd, ennek hidnyéban a kdzbeszerzési referens az ajanlatokat és valamennyi

‘tovabbi dokumentumot — tisztdzé kérdést, az arra adott valaszokat, hianypétlasi felhivast és
beérkezett hidnypétlast — a Birdlé Bizottsag tagjai szdméra értékelés céljara rendelkezésre
bocsat. A Birald Bizottsdg tagjai legkésébb a bizottsag iilésén kiilon-kiilon birdlati lapokon
értékelik az ajanlatokat. ‘

A biralé bizottsag iilésérél a megbizott szakértd, ennek hidnydban a kozbeszerzési referens
jegyzokonyvet készit, mely tartalmazza az ajanlatokrél és részvételi jelentkezésekrdl sz616
részletes dsszefoglal6 értékeld anyagot, valamint kiilon kérés alapjan a kisebbségi véleményt,
és az eljdrast lezdré dontési javaslatot (javaslat az eljards eredményére, illetdleg
eredménytelenségére, javaslat az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességére,
érvénytelenségére, javaslat a nyertes ajanlattevékre, valamint az esetleges kizaradsra
vonatkozdan). A jegyzokdnyvhoz mellékelni kell a tagok indokolassal ellatott biralati lapjat
is. Az 1ilés soran készitett jegyz0konyvet az eljaras irataihoz kell csatolni. A bizottsagi iilésrdl
késziilt jegyzOkonyvet a tagok alairasukkal hitelesitik.

Téargyalasos eljards esetén a megbizott szakértd, ennek hidnyéban a kozbeszerzési referens
feladata — megfeleld szakértelemmel rendelkezé munkatdrsak bevonasdval — a targyalasok
lefolytatasa az érvényes ajanlatot tevd ajanlattevOkkel. Ennek érdekében a targyalést
megelézben az ajanlatok érvényességérdl Birdld Bizottsagi tilést kell tartani, melyen a Birdlo
Bizottsag hatdroz az érvényes ajanlatot benyujtd ajanlattevok korérél. A targyalds soran
elhangzottakrol a megbizott szakértd, ennek hidnydban a kozbeszerzési referens
jegyzokonyvet koteles késziteni. '

Az eljardas sorédn a kozbensd dontések meghozataldra (pl. az érvényes ajanlatot tevd
ajanlattevék kérének meghatdrozasardl szo16 dontés a targyalésos eljaras esetén), valamint az
egyéb kozbensd intézkedések jovahagyasara a polgarmester jogosult.

Sziikség esetén az ajanlattevék ajanlati kotdttsége fenntartdsdra vonatkozd nyilatkozatdnak
bekérésér8l a megbizott szakértd, ennek hidnydban a kozbeszerzési referens koteles
gondoskodni, a Kbt. 65. § (2) bekezdeseben foglaltak figyelembe vételével.

g) Az eljarast lezaré dontés meghozatala és az eredmény kihirdetése

Az eljarast lezaré dontés meghozatalara a Birdld Bizottsdg dontési javaslata alapjan, a
kotelezettségvallalasra jogosult, vagy meghatalmazottja jogosult.

A megbizott szakértd, ennek hidnyéban a kozbeszerzési referens koteles az ajanlattevét vagy
részvételre jelentkezSt irdsban tdjékoztatni az eljards vagy az eljards részvételi szakaszanak
eredményérdl, az eljards eredménytelenségérél, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd
kizarasardl, a szerz6dés teljesitésére valé alkalmatlansaganak megallapitasarél, ajanlatinak,
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illetve részvételi jelentkezésének a 74. § szerinti egyéb okbdl tortént érvénytelenné
nyilvanitasarél, valamint ezek részletes indokardl, az err8l hozott dontést kovetden a lehetd
leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

A megbizott szakértd, ennek hidnyaban a kozbeszerzési referens az ajénlatok €s a részvételi
jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor kiilon jogszabalyban (92/2011. (XII. 30.) NFM
rendelet.) meghatdrozott mintdk szerint irdsbeli sszegezést koteles késziteni az ajanlatokrdl,
illetve a részvételi jelentkezésekrél. Az ajanlatkér6 az ajanlatok és a részvételi jelentkezések
elbiraldsdnak befejezésekor a Kbt. 77.§ (1) bekezdés szerinti tdjékoztatdst az irdsbeli
Osszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezardsa esetén részvételre jelentkezd
részére egyidejlileg, telefaxon vagy elektronikus uton torténdé megkiildésével teljesiti.

A folyamatba épitett minéség-ellenorzési kotelezettség korébe esé kozbeszerzések esetében
az eljarast lezar6 dontés meghozataldra szabélyossdgi tantsitvany kidllitasat kovetden
keriilhet sor. Erre tekintettel az eljards eddig keletkezett iratait a kdzbeszerzési referens
megkiildi az ellenérz6 szervezetnek a tandsitvany kidllitasa céljabol.
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III. FEJEZET: A KOZBESZERZESSE’KKEL KAPCSOLATOS
FELADATOK, FELELOSSEGI REND

1. Az onkormanyzat nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabaly

a) Az Onkormanyzat nevében eljard és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a
kozbeszerzési eljaras- elékészitésében, lebonyolitiséban, illetve annak belsd ellenbrzésében
val6 részvétele elétt sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell kitoltenie.

b) Az Ssszeférhetetlenségi nyilatkozatokat az adott kozbeszerzés iratainak dokumentumaival
egylitt kell nyilvantartani.

2. A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

a) Az onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasait érint6, a Kozbeszerzési Dontdbizottsag elott
indult jogorvoslati eljarasrdl a jegyz6 legkésébb a tudomdsra jutastél szamitott 2 munkanapon
beliil kételes a polgarmestert tdjékoztatni.

b) A Kozbeszerzési Déntébizottsagi, illetdleg birdsagi eljarasban az onkorményzat jogi
képviseletérdl az adott eljarasban a jegyz6 javaslatara a polgdrmester dont.

c) A jogi képviseld altal készitett jogorvoslati kérelem tartalmat a polgdrmester jovahagyja.
3. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

a) A kozbeszerzési eljarasokat azok el6készitésétol az eljaras alapjan megkotott kozbeszerzési
szerz6dés teljesitéséig irasban dokumentalni kell. Az eljaras elékészitésével, lefolytatasaval és
a kozbeszerzési szerz6dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a kdzbeszerzési
eljéras lezarulasatdl, illetdleg a szerzdés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Srizni. Az
iratok megbrzéséért a jegyz6 a felelds.

b) Az eljarasok lefolytatdsaval kapcsolatban felmeriild valamennyi adminisztracids
kotelezettség a megbizott szakértét, illetve ennek hidnyaban a kozbeszerzési referenst terheli.
¢) A lefolytatandd, illetve lefolytatott kozbeszerzési eljarasok nyilvantartésat el kell végezni.
A nyilvéntartast a kijelolt kozbeszerzési referensnek kell karbantartania.

4. Az eljarasban résztvevo személyek feladatkorei és felel(’issége

a) Valamennyi eljards meginditdsa el6tt késziteni kell feleldsségi rendet az aktulis
eljarasra vonatkozdan.

b) A Képviselé-testiilet fogadja el az éves kdzbeszerzési tervet és annak modositasait,
hatéroz az énkormanyzatokrél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 68. § (4) bekezdésében irt
értékhatar feletti becstilt értékli kozbeszerzési eljardsok meginditasardl, valamint az eljarast
lezéré dontés meghozatalardl. - : ’
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c) A polgarmester jogosult a 2011. évi CLXXXIX. torvény 68. § (4) bekezdésében
meghatarozott értékhatar alatti kozbeszerzések meginditisardl és eredményérél donteni,
tovabba valamennyi eljards sordn meghozand6 koézbensd intézkedéseket jovahagyni €s a
kdzbensd dontéseket meghozni, tovabba erre vonatkozd képviseld testiileti irasbeli
felhatalmazas (hatérozat) esetén jogosult a kozbeszerzessel kapcsolatban egyéb dontéseket is
meghozni.

d) A jovahagyott kozbensd 1ntezkedesekrol sz0l6 tajékoztatdsokat (hianypdtlasok,
tisztazd kérdésekre adandd vélaszok) a megbizott szakértd késziti el és kiildi ki, ennek
hianyaban a kézbeszerzési referens kiildi ki. -

€) A Biralé Bizottsag tagjai felelnek a szakteriiletiikhoz tartozo javaslat és szakvélemény
szakszerliségéért és jogszerliségéeért.

D Amennyiben a felelésségi rend alapjan konkrét személlyel szemben felrohatod
magatartas egyben kartéritési vagy fegyelmi felelésség megalapozott, ugy a fegyelml eljaras
lefolytatdsatol nem lehet eltekinteni.

8 A kozbeszerzési eljards soran kozremikodd megbizott szakérté az altala konkrét
kozbeszerzési eljarasban okozott karokért a polgari. jog szabélyai alapjan felel. Erre
vonatkozoan megbizott szakértével a feladat ellatasara kotott szerz6désben rendelkezni kell.

IV. FEJEZET: A KOZBESZERZESI TORVENY HATALYA ALA
NEM TARTOZO BESZERZESEK ELOKESZITESE ES
LEBONYOLITASA

E fejezet az Onkorméanyzat (Ajanlatkérd) kozbeszerzési térvény hatdlya ald nem tartozo,
eurdpai unids forrasbodl finanszirozott beszerzési eljardsainak szabélyait hatdrozza meg a
vonatkozé jogszabalyok és egyéb szabalyzatok keretei kozott. A hazai forrasbél finanszirozott
beszerzésekre a jelen fejezet rendelkezéseit az Ajanlatkérd sajat dontése alapjn
alkalmazhatja.

Az Ajénlatker§ altal lebonyolitott beszerzési elj aras-tipusok az alabbiak:

o legaldbb hdrom ajénlatteV6 meghivaséval lefolytatandd ,.egyszerti” eljardsok
e egyedi beszerzések

Legalabb 3 ajanlattevé meghivasaval lefolytatandé ,egyszerti” eljarasok: A
kozbeszerzési értékhatart el nem érd, vagy egyéb ok miatt a kdzbeszerzési torvény aloli
kivételi korbe tartozd beszerzési eljardsok. Amennyiben a beszerzés becsiilt értéke
meghaladja a netté 100.000,- Ft-ot, az elszdmolhatdsag biztositdsa erdekeben a piaci ar
igazolaséhoz legalébb 3 alkalmas ajanlattevét kell ajanlattételre felhivni.

-Egyedi beszerzések: a netté 100.000,- Ft-os értékhatart meg nem haladd becsiilt értéki
beszerzések esetében, vagy a Tamogatd (az unids tdmogatdsokért felelds Irdnyitdo Hatosag
vagy Kozremlkodé Szervezet) kiilon erre vonatkozd irdsbeli engedélye alapjan a Kbt. hatalya
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ala nem tartozd beszerzések esetében lehet6ség van arra, hogy a kozvetlentil kivélasztott
ajanlattevével torténjen meg a szerz6déskotés.

A jelen fejezet rendelkezéseit a II. fejezet 1. a) és b) pontjaban foglalt alapvetd elvekkel és
rendelkezésekkel 6sszhangban kell alkalmazni.

1. A beszerzési eljdrds elokészitése

a) A beszerzések inditasara vonatkozo altaldnos szabilyok
A beszerzési eljarasok meginditasat megel6z6en a kozbeszerzési értékhatér alatti beszerzések
elokészitésérdl a polgdrmester dont.
Amennyiben az eljaras becsiilt értéke a kézbeszerzési értékhatért meghaladja, de egyéb
kivételi jogeim miatt kozbeszerzést nem kell lefolytatni, az eljards meginditdsara és a
dontéshozatalra vonatkozéan a 2011. évi CLXXXIX. térvény 68. § (4) bekezdése alapjan
lehet eljérni.
A miiszaki tartalmat a hatdlyos projekt koltségvetés alapjén, az egyéb. iranyadd szakmai .
szabalyok figyelembe vételével az Onkorméanyzat szakmai szakértelemmel rendelkezd
munkatérsai, vagy az elékészitéssel megbizott kiilsé szakértBk készitik eld.
Az eljaras elokészitése soran fontos szempont, hogy az ajénlatkéré legalabb héarom, a
szerz6dés teljesitésére alkalmas ajanlattevét kérjen fel ajanlattételre. -
A kizérd és az alkalmassigi szempontokat az eljaras targyanak szakmai sajatossdgai €s az
eurdpai unids elszamolhatdsdgi szabdlyok figyelembe vételével a szakmai, pénziigyi,
projektmenedzsment szakértelemmel rendelkez6 szakért6k és a kozbeszerzési referens
kozosen hatérozzék meg.
Az alkalmassagot vagy az eljarast megel6zden, vagy az eljaras sordn igazolni sziikséges.
A beszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és az esetleges dokumentéacié elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljards més szakaszdban az ajanlatkéré nevében eljaro,
illetbleg az eljarasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfeleld - a beszerzés
targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.
A beszerzési eljaras ajanlattételi felhivasat és az esetleges dokumentécidt f6 szabalyként a
kozbeszerzési referens bonyolitja le a szakmai szakértelemmel rendelkezd szemelyek altal
elékészitett miiszaki leirds alapjéan.
Az ajanlati felhivast a kozbeszerzési referens egyezteti az egyéb, pénziigyi, szakmai,
projektmenedzsment vagy jogi szakertelemmel rendelkezé, a polgarmester altal erre kijelolt
szakértokkel.
Az elkésziilt beszerzési dokumentumokat (ajénlati felhivast, dokumentéaciét, melynek része a
miiszaki leirds és esetlegesen a szerzddéstervezet, az esetleges Birdlo Bizottsag tagjainak
kijelolésér6l sz6ld megbizdlevelet, ©sszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyllatkozatokat
tovabba az ajanlattevok listajat) a polgdrmester hagyja jova.

b) Az egyedi beszerzések inditdsara vonatkozé kiilonds szabdlyok

Az egyedi beszerzések esetében, ha a beszerzés becstilt értéke a netté 100.000,- Ft-ot nem
haladja meg, és az alkalmas ajanlattevé kivalasztdsa megtortént, a miszaki leiras alapjén
lehet6ség van irasbeli ajanlat kérése nélkiil szerz6dést kotni az alabbiak szerint.

A kozbeszerzési referens lefolytatja az esetlegesen szukseges egyeztetéseket (pénziigy,
szakma, - projektmenedzsment, jog), majd ezt kovetden a miszaki leirds alapjén
szerzOdéstervezet késziil. : '
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Amennyiben a beszerzés becsiilt értéke a netté 100.000,- Ft-ot meghaladja, €s a Kozremiik6d6
Szervezet engedélyt adott a kodzvetlen kivalasztasra, a kozvetlentil kivalasztott, alkalmas
ajanlattev6tdl sziikkség esetén irdsos ajanlatot lehet kérni. A beszerzési eljards elokészitésére
ebben az esetben a f6 szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell.

2. A beszerzési eljdrds lebonyolitisa
a) A beszerzési eljaras meginditasa

Az polgarmester altal aldirt, eljarast megindité dokumentumok alapjan a kozbeszerzési
referens gondoskodik az eljarés meginditasardl az ajénlati felhivas kikiildésével.

b) Eljarasi cselekmények az ajanlattételi hataridoig

Az Ajanlattevékkel vald kapcsolattartds sordn, amennyiben lehetséges, az elektronikus
kommunikaciét elényben kell részesiteni a kérnyezetvédelmi szempontok érvényesitése
miatt.

Az ajanlattételi hatdridig a sziikséges eljarasi cselekmények (konzultdcid, tisztdzo
kérdések és valaszok, kiegészité tajékoztatas) és az ezekkel kapcsolatos feladatok ellatasa
és az AjanlattevOkkel vald kapesolattartas a kozbeszerzési referens feladata azzal, hogy az
Ajéanlattevékkel valé kommunikdcié kizarélag irdsban torténhet, az egyenld banasméd
elvének figyelembe vételével. Az ajanlattételi szakasz soran, valamint a birdlati szakasz
soran a kimené leveleket, azok sziikség szerinti egyeztetését kovetben a polgdrmester irja

- alé.

¢) Az ajanlattételi felhivas médositasa

A felhivas moédositasara vonatkozd igényt, vagy annak sziikségességét a kozbeszerzési
referens felé kell jelezni. A kozbeszerzési referens a modositési igényt megvizsgalja €s
lefolytatja a sziikséges egyeztetéseket, majd ezt kovetéen keriil sor a moédositott
ajanlattételi felhivas és mellékletei polgarmester altali jovahagyatdsara és alairasara.

Az polgarmester altali jovahagyast kovetben a kozbeszerzési referens gondoskod1k a
médositott felhivas ajanlattevéknek valé megkiildésérol. ‘

d) Ajanlatok kezelése

Az ajanlattétel modjat és a benyijtas pontos helyét, vagy cimét az ajanlattételi felhivas
hatdrozza meg. Amennyiben a felhivds mas formét nem hatdroz meg, az ajénlatot
személyesen, postai iton, faxon, vagy e -mail Gtjan lehet benyujtani.
A beérkezett ajanlatokat olyan mddon kell érkeztetni, hogy abbdl a hatéridé betartasa
ellenérizhetd és visszakereshetd legyen.
Amennyiben az ajanlatot személyesen nyujtjak be, az ajanlat atvételére a kozbeszerzési
referens, vagy a polgarmester altal erre meghatalmazott mas személyek jogosultak.
Az atvételre feljogositott személy az ajanlat 4tvétele eldtt ellendrzi, hogy

e az ajanlat a kiils6leg is lathaté formai eléirdsoknak megfelel6en érkezett;

o az ajanlatot tartalmazé boriték zart, sértetlen;

- e azajanlat az ajénlattételi hataridd lejarta elott €rkezett.

Az ajénlatokat az atvételre jOgosult atveszi, és errdl atvételi elismervényt allit ki az
ajanlattevo részére. Az elismervényen fel kell tlintetni az atvétel pontos iddpontjat. Ha az
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ellendrzés alapjan az atvételre jogosult személy megallapitotta, hogy az ajanlat, illetve
annak benyujtasa nem felel meg a fenti feltételeknek, és az ajanlatot benyujté személy a
hidnyossagot a helyszinen nem tudja, vagy nem akarja pétolni, a hiényosségot az atvételi
elismervényen feltiinteti és a benyujtdval is alairatja.

Az e-mailen beérkezett ajanlatokat ki kell nyomtatni az e-maillel egyiitt.

Az atvett ajanlatokat az Iratkezelési Szabalyzat szerinti érkeztetés és iktatas utdn az
ajanlattételi hataridé lejartdig az atvételre jogosult személy koteles maés iratoktdl
elkiilonitve Orizni, olyan médon, hogy illetéktelen személy ne férhessen hozza.

A kibontott ajanlatok 6rzése és kezelése tovabbiakban a kozbeszerzési referens
feleléssége. O jogosult atadni az ajanlatkéréi oldalon az eljérdsban részt vevd, arra
jogosult személyeknek, a birdlobizottsag tagjainak, illetve a beszerzési eljards
ellenérzésére jogosultsaggal rendelkezé személyeknek és szervezeteknek. Az ajanlatok
elbirdlasat kovetéen az ajanlatok a dokumentalasi rendre vonatkozé szabalyok szerint az
eljaras iratai kozé keriilnek.

Ha az ajanlattételi felhivds masként nem rendelkezik, az ajénlattételi hataridéig a
megszabott médon be nem érkezd ajanlatok érvénytelen ajanlatnak mindsiilnek, igy
azokat a biralat soran nem lehet figyelembe venni.

e) Eljarasi cselekmények az ajanlatok beérkezésétl a biralatig

Bontds, alkalmassdg vizsgdlata

A beszerzési eljaras ajanlatainak bontéséra a felhivasban megjelslt idépontban és helyen
keril sor. A bontés a kdzbeszerzési referens feladata.

Az ajanlatok érvényességének, az ajanlattevok alkalmassdgdnak, valamint az ajanlattevék
kizar6 okok aloli mentességének ellenérzése térténhet a birdlobizottsdgi Ulésen, a
birdlattal egylittesen, vagy indokolt esetben a birdlobizottsagi iilést megel6zben,
beszerzési, pénziigyi, jogi és szakmai szempontbol az adott szakértelmet képviseld
munkatarsak vagy kiils6 szakérték bevonasaval.

Hidnypdétldsi felhivds vagy felvildgositds kérése

Amennyiben a felhivas a hidnypétlas lehet6ségének klzarasat nem tartalmazza €s az a
rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan - sziikkséges, a kozbeszerzési referens
hianypétlasi felhivast készit el. A hidnypdtlasi felhivast a polgarmester irja alé.
Amennyiben a benyujtott ajanlatokban foglalt bérmely ajénlattevéi nyilatkozat nem
- egyértelmuien értelmezhetd, a kozbeszerezési referens felvilagositas kérést készit el. A
felvilagositas kérést a polgarmester irja ala.

Szdmitdsi hiba javitdsa

Amennyiben a benyujtott ajanlatokban nyilvanvaléan szamitasi hiba fedezhet6 fel, azt az
ajanlatkér6i oldalon kdzbeszerzési referens kijavithatja. Err6l irasbeli emlékeztet6t kell
felvenni €s tajékoztatni kell az ajanlattevét.

Arindoklds kérése

Amennyiben a benyjtott ajanlatokban foglalt ajanlati ar az eljarasban kozremiksdd
szakmai szakértelemmel bird személy és a kozbeszerzési referens szerint aranytalanul
alacsonynak minéstil, 0gy ajanlatkérét indokolds megtetelere kell fethivni az ajanlati 4ra
vonatkozasaban. Az drindoklas kerest a polgarmester irja ala.

Targyalds tartdsa

Amennyiben az ajanlati felhivés erre lehetoseget biztosit, és a targyalds megtartasa
sziikséges és indokolt, a sziikséges pénziigyi, szakmai €s jogi szakértelem részvétele
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mellett targyalast lehet tartani. A targyaldsrol jegyzOkonyvet kell felvenni, melyet a
résztvevok alairnak.

f) Az ajanlatok elbiralasa

Az ajénlatok elbirdlasara sziikség szerint legaldbb haromtagi birdlébizottsigot kell
1étrehozni, amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot terjeszt el a beszerze51
eljarast lezar6 polgarmesteri dontés meghozatalédhoz.

Amennyiben az értékelési szempont a legalacsonyabb ér, a biral6 b1zottsag helyett a
kézbeszerzési referens készit eld irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot, melyet a
polgarmester elé terjeszt. Ebben az esetben nem kell birdlobizottsagi jegyz6konyvet
felvenni. A déntési javaslatot a kdzbeszerzési referens és egy hitelesit6 személy irjék ala.
Amennyiben az értékelés sordn nem kizarélag a legalacsonyabb ar dont, és az ajanlatok
szakmai értékelésére is sor kerlil, az értékelést 6 szabélyként a biraldbizottsagi
jegyz6konyv tartalmazza.

A birdlobizotisdg

A Dbiralébizottsagi tagok személyér6l a polgdrmester eljards lefolytatdsérdl sz6lé
déntésében hatdroz. A biralobizottsagi tagok megbizdsa a polgarmester &ltal alafrt
megbizdlevél kézhezvételekor kezdddik. A biralobizottsagi tagsdgi megbizas eléfeltétele
a biralobizottsagi tag altali 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat megtétele.

A biralébizottsdg a polgarmester szamadra elSterjesztendd szakvéleményt, illetve dontési
javaslatot a tagok mindegyikének egyiittes jelenlétében megtartott birdlobizottsagi iilésen
késziti el. A bizottsdg a szakvéleményr6l és a javaslatrdl sz6l6 hatdrozatat egyszeril
sz6tobbséggel hozza. A bizottsagi hatdrozatot az iilésrél szélé jegyzokonyvbe kell
foglalni, kiilon kérés alapjan feltiintetve a kisebbségi véleményt is.

- A bizottsagi tilésen jelenléti ivet kell vezetni, az iilésrol késziilt jegyzokdnyvet legalabb a
jegyzékonyvvezetd és egy bizottsagi tag irja ala.

A beérkezett ajanlatokat és a hidnypétlas sordn, valamint az eljards soran keletkezett
iratokat a kozbeszerzési referens haladéktalanul a birdlobizottsag tagjai elé terjeszti. A
birdlobizottsag tagjai megvizsgaljak az ajanlatokat a megadott alkalmassagi szempontok
és kizard okok alapjan. A biralobizottsag tagjai az alkalmasnak nyilvéanitott Ajanlattevék
ajénlatait a megadott birdlati szempontok szerint, a felhivasban meghatirozott méodszer
alkalmazésdval értékelik. A biralobizottsagi tagok a bizottsdgi iilésen — adott esetben az
egyéni biralati lapok alapjan — koz6s szakvéleményt és dontési javaslatot készitenek,
amelyet a biralati iilésr6l sz616 jegyzOkdnyvbe foglalnak.

Amennyiben a beszerzési eljaras sordn beérkezett ajanlat(ok) vizsgélata sordn a
birdlobizottsag barmely tagja azt észleli, hogy a beszerzés ellenértékeként meghatarozott
osszeg meghaladja az fedezetigazoldson szerepld, rendelkezésre 4ll6 forrast, akkor azt
jelzi. Ebben az esetben az Ajanlatkérd vagy gondoskodik pétlolagos forrds biztositasardl,
vagy az eljéarés eredménytelenné nyilvanitasara tesz javaslatot.
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g¢) Dontéshozatal

Az elkésziilt, birdlati javaslatot tartalmazd birdlati jegyzOkonyvet a javaslatnak
megfeleléen el6készitett egyéb dokumentumok (pl. értesitd levelek) a kozbeszerzési
referens a polgdrmester elé terjeszti dontéshozatalra. A polgarmester az litemtervben
meghatdrozott hatdridén beliil a birdlobizottsagi jegyzékoényvon a javaslat elfogadasa
esetén aléirja a jovahagyasi zaradékot, vagy a biralobizottsagot a kdzbeszerzési referensen
keresztlil {rdsban az ajanlatok (ijboli ellenérzésére és biralatara utasitja.

h) Eredményrdl sz6l6 tajékoztatas

A kozbeszerzési referens az eljards eredményérdl szolo dontés kézhezvételét kovetben
haladéktalanul tdjékoztatja az ajanlatkérdi oldalon az eljarasban részt vevé személyeket,
valamint az ajanlattevéket a dontésrdl.

3. A beszerzési eljardsok dokumentdldsdra vonatkozo szabdlyok

A beszerzési eljards valamennyi eljarasi cselekményét a beszerzési igény beJelentesetol
kezd6dden elektronikusan €s papir alapon dokumentalni kell.

V. A SZERZODESSEL KAPCSOLATOS FOBB SZABALYOK

Eredményes eljaras esetén a szerz6dés megkotésére a vonatkozé jogszabalyok (kiilondsen:
Kbt. 124. §, 4/2011. (1.28.) Korm.rendelet, Ptk.) és a kotelezettségvallaldsi szabalyok szerint
kertilhet sor.

A szerz8dést — kozbeszerzés esetében az ajénlati dokumentdcid részeként kiadott
szerzédéstervezetnek, és — az eljaras soran keletkezett iratoknak megfeleléen a kbzbeszerzési
szakért6, ennek hidnyédban a kozbeszerzési referens véglegesiti. A szerzédést a nyertes
ajanlattevével az C)nkorményzat részérdl a kotelezettségvallalasra jogosult személyek irjak
ala, a kotelezettségvallaldsra vonatkoz6 szabalyokban meghatéarozott rend szerint.

A szerz6dés megkétése kozbeszerzés esetében csak a Kbt. szerint az eredményhirdetés és a
szerzddéskotés kozott kotelezéen betartand6 id6tartam elteltét kovetden lehetséges.

A nyertes ajanlattevd tdjékoztatdasa a szerz6dés aldirdsanak id6épontjardl és helyérél a
kozbeszerzési referens feladata.

A szerz8dés modositasa kozbeszerzéssel érintett szerz6dés esetén kizardlag a Kbt 132. §-
dban meghatarozott okbol kezdeményezhetd. A szerz6dés modositdsarl a kozbeszerzési
referens vagy megbizott szakért javaslata alapjan a kotelezettségvallalasra jogosult, vagy
annak meghatalmazottja dont. A kozbeszerzési szerz6dés mdbdositdsanak elkészitése a
megbizott szakértd, ennek hianyaban a kozbeszerzési referens és a jegyzé egyiittes feladata.

A kozbeszerzési szerz6dés teljesitésérol, valamint a kézbeszerzési szerz6dés modositasardl
52610, jogszabalyban meghatérozott minta szerinti tajékoztaté elkészitésérdl és kozzétételérél
a megbizott szakértd, ennek hidnyéban a kézbeszerzési referens kételes gondoskodni.
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VI. FEJEZET: ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat ...............ooenil 1ép hatalyba, kihirdetésérél helyben szokasos médon a
Jegyz6 gondoskodik.

Rendelkezéseit a hatdlyba lépése utdn megkezdett beszerzésekre és kozbeszerzésekre,
valamint az annak alapjdn megkotott szerz6désekre és jogorvoslati eljarasokra kell
alkalmazni.

Csurgd, 2014.......cooceviiennn
Flstos Janos Fabian Anita
polgérmester jegyzb
Zaradék:
Csurgd Véros Onkormanyzata Képviseld-testillete ...................... sz. hatérozatival
hatalyon kiviil helyezi a .../2014......... (coevreenn ) KT. hatérozattal elfogadott Kozbeszerzési

Szabalyzatot és elfogadja az Gj Kozbeszerzési Szabélyzatot.
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